BESZERZESI SZABALYZAT

A kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban Kbt.) hatdlya ala nem
tartozé arubeszerzései, épitési beruhazdsai €s szolgaltatdsainak beszerzése érdekében,
Jaszszentlaszlo Kozség Onkormanyzata, mint ajénlatkérd - kozbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzéseire —, a gazdasagi verseny tisztasaganak biztositasa érdekében az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasardl szo6ld 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan e szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

I. Fejezet
A beszerzések altalinos szabalyai

1. A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy a Kbt. -ben meghatarozott mindenkori értékhatarokat el nem €ro
arubeszerzések, épitési beruhazasok ¢és szolgaltatasok igénybevételére vonatkozoan
megallapitsa azokat az eljarasi szabalyokat, amelyeket Jaszszentlaszlo Kozség
Onkorményzata, mint ajanlatkéré (a tovabbiakban: ajanlatkérd) koltségvetésének terhére,
illetve palyazatbél szarmazé tdmogatas terhére megvalositott beszerzések (tovabbiakban:
beszerzések) lefolytatasa soran koteles alkalmazni, azzal, hogy a palyazatbél szarmazd
tamogatas terhére megvaldsitott beszerzések esetén a palydzatra vonatkozo egyedi
szabalyozasok (jogszabalyok, palyazati kiirds, palydzati utmutatd stb) rendelkezéseit is
sziikséges betartani.

2. A beszerzések lebonyolitasinak altalanos szabalyai

Az 6nkormanyzatnal:

a.) a 100.000 Ft Osszeget el nem érd beszerzést tartalmazo kotelezettségvallalas esetén
elegendd a szobeli vagy irasbeli megrendelés.

b.) a 100.000 Ft-ot elérd, de a nettd 5.000.000 Ft egyedi értéket meg nem haladé beszerzések
esetén elegendd irasbeli megrendelést kiildeni vagy szerzddést kotni a lehetséges szallitéval.
c.) a nettd 5.000.000 Ft egyedi értékét meghalado beszerzések esetén legalabb 3 db ajanlatot
kell bekérni a lehetséges ajanlattevoktdl jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden.

I1. Fejezet

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat hatdlya kiterjed az ajénlatkérd altal végzett azon arubeszerzésekre, épitési
beruhazasokra, illetve szolgaltatis megrendelésekre, melyek értéke meghaladja a netto
5.000.000 Ft-ot, az alabbi beszerzések kivételével:

- ha a szerzddést miiszaki-technikai, jogi vagy egyéb sajatossagok, miivészeti
szempontok, vagy kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott
szervezet, személy képes teljesiteni, (Kizardlagos forgalmazo esetében un.
kizarolagossagi nyilatkozatot kell kérni ),

- épitési beruhdzas vagy szolgaltatss megrendelése esetében, ha a korabban megkotott
szerzbdésben nem szerepld, de elére nem lathatd koriilmények kiegészitd épitesi
beruhazas, illetbleg szolgiltatss megrendelése sziikséges, amelyet miszaki vagy
gazdasagi okok miatt jelent6s nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a korabbi



szerzOdéstdl, vagy elvalaszthat6 ugyan, de feltétleniil sziikséges az épitési beruhazas,
illetdleg szolgaltatas teljesitéséhez,

- arubeszerzés esetén, ha kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy bdvitése
soran a kordbbi nyertes ajanlattevéknek masikkal torténd helyettesitése azzal a
kovetelménnyel jarna, hogy a miiszaki-technikai szempontbél eltérd és nem illeszkedd
dolgot kellene beszerezni, vagy ilyen beszerzés aranytalan miszaki-technikai
nehézséget eredményezne a milkddtetésben, vagy fenntartasban,

- a Kkatasztrofa okozta karok elharitisa érdekében sziikségessé vald azonnali
beszerzésekre,

- ha élet, illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elhéaritisa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvalositasa érdekében,

- az olyan beszerzésre, ahol a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehet
¢s kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéltatas a
piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovdbba e kedvezd feltételek
igénybevétele az e rész szerinti eljaras alkalmazasa esetén meghitsulna,

- kozfoglalkoztaté altal kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében eldallitott aruk, vagy
teljesitett szolgaltatasok, illetve épitési beruhdzésok beszerzésére,

- a Kbt. 9.§-dban, 111.§-4ban meghatarozott beszerzések esetén, mely eljarasok soran a
Kbt. rendelkezéseit sem kell alkalmazni.

- haszndlt 4ru beszerzése esetén, mely esetben legalabb harom nyilvanosan kozzétett,
barki altal igénybe veheté hirdetés becsatoldsa sziikséges, mely egyértelmiien,
Osszehasonlithatoan igazolja a legkedvez6bb ajanlatot.

IIL. Fejezet

Alapelvek

A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré6 koteles - az egyenld banasméd elvének
figyelembevételével - biztositani, az eljarasban meghivott ajanlattevé pedig tiszteletben tartani
a verseny tisztasagat.
Az e szabalyzatban meghatdrozott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
Osszhangban a johiszemlség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illet6leg
teljesiteni.

IV. Fejezet

Ertelmez6 rendelkezések

Becsiilt érték: A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban
keért, illet6leg kindlt — dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell
érteni

Ajanlattevd: Az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi
tarsasag, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet aki, illetéleg amely az
eljarasban ajanlatot tesz.



Ajanlattételi felhivas: az ajanlatkérd altal megkiildott az ajanlat megtételéhez sziikséges
informacidkat tartalmazo felhivas

A beszerzések értékhatara: A becsiilt érték kiszamitasa sordn a beszerzés targyanak €rtékét
nem kell egybeszamitani, a beszerzések értékhatéra beszerzésenként egyedileg szamitando a
Kbt. szerinti értékhatar eléréséig.

Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elokészitésében és
lefolytatasdban az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt vev gazdasagi szereplével fennallé mas k6z6s érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevOként az ajanlatkéré altal az
cljarassal vagy annak el8készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kozremiikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezi, igy
kiilonosen:

a) nem lehet az eljarasban résztvevé dontéshozé testiilet tagja, vagy a lebonyolitasban,
elokészitésben, javaslattételben, részt vevs személy, illetve ezen személyek
hozzatartozo6ja [Ptk. 8:1 § (1) bekezdés 2. pont];

b) nem éallhat az ajanlatkérével munkaviszonyban, vagy egyéb munkavégzeésre iranyulo
szerzbdéses jogviszonyban;

A beszerzések eldkészitésében és az elbiralasban részt vevd, a vele szemben fennallo
dsszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni ajanlatkérének.

Osszeférhetetlenségi ligyben vita esetén a polgarmester dont.

V. Fejezet

A beszerzés lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

1. Ajanlatkérés szabalyai

A versenyeztetés ajanlatkérés utjan valosul meg.

Az ajanlatkéré tigyviteli teendSit a polgarmester altal esetenként megbizott kiilso
kozremiikodd, szakérté vagy a beszerzés targya szerinti szakértelemmel bird olyan
koztisztviseld végzi, (tovabbiakban: beszerzési lebonyolito).

A Polgarmester sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
személyek korébol kiilss szakértdt kérhet fel kozremiikodésre. A felkért kiilsé szakértok
dijazasat az ajanlatkérd biztositja.

Az ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilonb6z6 ajanlattevonek koteles
egyidejiileg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlattételi hataridét ugy kell
megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.
Ajanlattételre kozvetleniil felkérésre keriilok kijelolése a polgarmester feladata.

Az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivas tartalmat Ggy kételes meghatarozni, hogy annak alapjan
az ajénlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és a szabalyszerien hataridében benyujtott

ajanlatok osszehasonlithatoak legyenek.

Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:



— Az ajanlatkérd neve, cime, telefonszama

— A beszerzés targya €s mennyisége

— A teljesités hatarideje vagy a szerz6dés id6étartama

— Az ajanlattételi hatarido, mely azonos az ajanlatok bontasanak idépontjaval
— Az ajanlat benyujtasanak idejét, cimét, (helyiség, utca, hazszam,)

— hianypétlas lehetdségét vagy kizardsat

— A pénziigyi ellenszolgaltatas feltételeit

— Az ajanlatok elbirdlasanak szempontjait

— Az eredményhirdetés varhat6 idépontjat

Az ajanlattételi felhivas sziikség szerint tartalmazhatja:

- aszerzOdést biztosito mellékkotelezettségeket

- amennyiben a beszerzés targya jogszabaly éltal el6irt szakértelemhez kotott
tevékenység, ezen szakértelmet igazolé dokumentumok bekérését.

- az ajanlattevOk alkalmassiganak vizsgalata esetén annak meghatarozasat, hogy
mely koriilmény megléte, illetéleg hidnya miatt minGsiti az ajanlatkérd az
ajanlattevot alkalmatlannak a szerz6dés teljesitésére,

- minden egyéb olyan informaciét, ami a megfeleld ajanlatételhez sziikséges

- utalast arra, hogy amennyiben az eljards nyertese a szerz0déskotést6l visszalép,
az ajanlatkéré a masodik legkedvezoébb ajanlatot tevének minGsitett személlyel
kivén — e szerz6dést kotni.

2. Ajanlati felhivas médositasa, visszavonasa

Az ajanlatkéréd az ajanlattételi hataridé lejartaig modosithatja az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekr6l az ajanlattételi hataridd lejartaig 1j
ajanlattételi felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevOnek kiildeni. Az 0j ajanlattételi
hatarid6t, tgy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot
tehessenek.

Az ajanlattételi felhivast a Polgarmester hagyja jova. Az ajanlattevé a szerzédéskotésig az
ajanlatdhoz kotve van.

Az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja az ajanlattételi felhivast. Err6l
valamennyi ajanlattevét haladéktalanul irdsban értesitenie kell.

Az ajanlatokat irdsban €s zart csomagolasban az ajanlattételi felhivdsban megadott cimre
kozvetlentil vagy postai titon kell benytjtani az ajanlattételi hatariddig.

Az ajanlattevo részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be — az ajanlat atvételérdl
elismervényt kell késziteni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat,
az atvevo nevét, és alairasat.

3. Az ajanlatok bontdsa, értékelése, hianypotlas

Az ajanlatokat tartalmazd iratok felbontdsat az ajanlattételi hataridé lejartanak idépontjaban
kell megkezdeni. A bontés sordn az ajanlattevék nevét, cimét és az ajanlat birdlati szempont
szerinti tartalmi elemeit kell ismertetni.

Az ajanlatok bontasandl kizardlag az ajanlatkéré rész€rdl érintett, kijeldlt személyek lehetnek
jelen.



A polgarmester altal kijelolt legalabb 3 tagu, hivatali dolgozokbol, szakért6kbol €s valasztott
tisztségviseldkbdl 4116 bizottsag (tovabbiakban bizottsag) kdzosen bontja fel és értékeli a
beérkezett ajanlatokat, megallapitia a beérkezett ajanlatok érvényességét vagy
érvénytelenségét, majd a dontési szempontok alapjan javaslatot tesz a nyertes ajanlattevo
személyére, illetve az eljardas eredménytelenné nyilvéanitasdra és 10j eljaras lefolytatdsara.
Amennyiben az ajanlatok értékelése hosszabb 1d6t vesz igénybe, a bontasi eljarastol kiilon
értékelési eljarés is lefolytathato.

A bontasrédl, illetve az értékelésrol jegyzOkonyvet kell felvenni. Az ajanlatokat a
jegyzbkonyvvel egylitt kell iktatasra leadni.

A bizottsag jegyzOkonyvbe foglalt javaslata alapjan az eljaras eredményér6l — a nyertes
ajanlattevé személyérdl, illetve az eljaras eredménytelensége esetén Gj eljaras lefolytatasarol -
a Polgarmester dont, amennyiben a dontés meghozatala el6tt pénziigyi fedezet biztositasa is
sziikséges az ajanlat elfogaddsihoz, a pénziigyi fedezet biztositasa a Képviseld-testiilet
hataskorébe tartozik.

Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlattételi felhivas eléirdsainak megfelel.

Eredménytelen az eljaras ha:

— az ajanlattételi hatarid6ig egyetlen érvényes ajanlat sem érkezett

~ az ajanlatkérd a szerz8dés megkotésére képtelenné valik

— amennyiben a beszerzés targya részben vagy egészben palydzat forrasbol
valosul meg és a palyazati Gtmutatoban eléirt szdmu ajanlat nem keriilt
benytjtésra,

— amennyiben a beszerzés targya részben vagy egészben palyazati forrasbdl
valosul meg és a palydzati utmutatdban foglalt tartalmi és formai
kévetelményeknek nem felel meg az ajanlatok koziil legalabb 1 db.

— a legkedvezdbb ajanlat, a beszerzésre rendelkezésre allo fedezet Osszegénél
magasabb, és a hidnyzé fedezet kiegészitésérél a Képvisel6-testiilet nemleges
dontést hoz, vagy nem dont.

Amennyiben csak egy érvényes ajanlat érkezik ajanlatkéré — figyelemmel a piaci ar igazoldsi
kotelezettségre — donthet az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol.

Eredménytelen eljaras esetén az ajanlatkérd dont 0j eljaras lefolytatdsarol.

Ervénytelen az ajanlat:

— amennyiben az ajanlattételi hatarido lejartat kovetden nyujtja be az ajanlattevd
az ajanlatat,

— amennyiben a felhivasban foglalt kovetelményeknek nem felel meg,

— amennyiben az ajanlatkérd az ajanlattevét alkalmatlannak mindsiti a szerz6dés
megkotésére,

— amennyiben az ajanlattevd ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatds netto
Osszege eléri a Kbt. szerinti k6zbeszerzési értékhatart

A hianypo6tlas lehetoségét ajanlatkérd az ajanlati felhivasban biztosithatja, vagy kizarhatja. Ha
az ajanlatkéré nem zarja ki a hidnypotlast, és ennek korébe esd hianyt allapit meg, a
hianyp6tlasi felhivasban pontosan megjeldlt hianyokrol, a hidnypétlasi hatarid6rdl, irasban
koteles tajékoztatni az ezzel érintett ajanlattevi(ke)t. A hidnypotlasi felhivas és annak
teljesitése torténhet e-mailben is. A hidnypdtlasi felhivast a bizottsag javaslatira a



polgarmester kiildi meg az érintetteknek.

Az ajanlatkéré koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az ajanlattevd a hidnypdtlasi felhivasnak
megfelelden eleget tett-e. A hidnypotlds nem eredményezheti az ajanlatok moddositasat. A
beérkezett hianypoétlasokat a Bizottsag értékeli, majd a jegyzokonyvbe foglalt hidnypotlasok
értékelésével egylitt teszi meg végleges javaslatat a dontéshozo részére.

Az ajanlatkér, az eljarast lezdré dontést kovetd 5 munkanapon belill irdsban értesiti
valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérol.

Eredményes eljaras szerz6déskotéssel zarul. A szerz6dés megkotésére a Polgarmester jogosult.

VI. Fejezet
Koézpontositott intézményi ajanlat kérésekre vonatkozo specialis szabalyok

Az Onkormanyzat 4ltal fenntartott intézményeknél koltség megtakaritas céljabdl beszerzési
ajanlat kozpontositottan is kérheté pl. energia beszerzésre, tavkozlési szolgaltatsra,
intézményi felUjitasra e szabdlyzat rendelkezései szerint azzal az eltéréssel, hogy a
megrendelés €s a szerz6dés kotés az intézményvezetdk feladata.

A kozpontositott ajanlatkéréssel érintett intézmények vezetdit az ajanlatkérésbe be kell vonni,
résziikre a beszerzésrol részletes tajékoztatast kell adni.

A Dbeszerzés, megrendelés szerinti, szerz8désszeri teljesitésének ellendrzése az
intézményvezeto feladata.

VII. Fejezet
Atmeneti és zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2019. szeptember 1. napjan 1ép hatélyba. Hatalyat veszti a 105/2016. (V1. 23.)
hatarozattal elfogadott beszerzési szabalyzat.

Jelen szabalyzatot a hatalybalépését kvetden induld beszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Jaszszentlaszlo, 2019. augusztus 30.

Mu ?"E v i}
Nagy Andras
polgérmester

Jovahagyasi zaradék:

Jelen szabalyzatot Jaszszentlaszl6 Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 105/2019.
(VIIL.29.) szdm1 normativ hatdrozataval j6vahagyta.



