JASZSZENTLASZLO KOZSEGI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. Altalanos rendelkezések

A kozpénzek ésszerli felhasznalasa atlathatosaganak és széles korli nyilvanos ellendrizhetdségének
megteremtése, tovabbd a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasidgdnak biztositdsa érdekében a
képviselbtestiilet a kozbeszerzésekr6l szolé 2015. évi CXLIIL torvényben (Kbt.) meghatdrozott
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos feladat és hataskorok,
felel6sségi korok meghatarozasa érdekében alkotja meg szabdlyzatat.

2. A szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat hatilya Jaszszentlaszl6 Kozségi Onkorményzat Kbt. hatdlya ald tartozd
kozbeszerzéseire terjed ki.

A Szabalyzat szempontjabol kézbeszerzésnek mindsiil

- kozosségi értékhatarokat eléré vagy meghaladd értékii kozbeszerzések esetén: arubeszerzés, €pitési
beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelése, szolgaltatasi koncesszid, tervpalyazat,

- nemzeti értékhatarokat elér6 értékil kozbeszerzések esetén:

drubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési koncesszi6, szolgaltatis megrendelése, szolgéltatasi
koncesszi0, tervpalyazat.

A beszerzési targyak fogalmadra, a beszerzések értékének megéllapitisdra, annak egybeszamitasara és
a kozbeszerzési eljaras nyilvanossigéra a Kbt. rendelkezései az irdnyadoak.

3. Kozbeszerzési terv
A koltségvetési év elején, marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az
adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kézbeszerzési eljarast, amelyet a tervben
szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott
kozbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kodzbeszerzési
tervben nem szerepld kdzbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kzbeszerzésre
vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az éltala elére nem lathato okbol eldallt kozbeszerzési igény,
vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokét is.

4. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe és lebonyolitasaba bevont személyek, és a beszerzés
targya szerint illetékes szervezeti egység feladatai

Az Onkorményzat beszerzés targya szerint illetékes szervezeti egysége és adott esetben bevont mas,
kiils személy vagy szervezet, igy els6sorban a felelés akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsado,
szakértd, lebonyolitd egyiittesen készitik el6 a kozbeszerzési eljarasokat.

Ellatand¢6 feladatok:

a) a beszerzési targy pontos megfogalmazésa, jellemzéinek részletes meghatdrozasa (pénziigyi,
miiszaki, piaci paraméterek alapjan), a becsiilt érték meghatarozasa

b) a lehetséges ajanlattevok alkalmassagi / alkalmatlansagi ismérveinek részletes dsszedllitasa,

c) az értékelés szempontjanak / részszempontjainak, értékelési moédszertananak leirasa,

d) részvétel a kozbeszerzési dokumentumok szakmai részének elkészitésében és a részletes szerzodési
feltételek meghatirozasdban, a kozbeszerzési eljarast megindité ajanlati/ ajénlattételi/ részvételi
felhivas, kozbeszerzési dokumentumok szdvegének elkészitése, adott esetben a hirdetmények
kozzétételre valé megkiildése,



e) az ajanlattevokkel valé konzultacid, helyszini szemle, targyalas lefolytatdsaban vald részvétel,

f) a beérkezett ajanlatok feldolgozasaban, az értékelés, dontés eldkészitésében vald részvétel,

g) a szerz6dés aldirdsra valo elokészitésében valo részvétel,

h) az eljarés soran készitendd jegyz6konyvek, tdjékoztatasok szakmai részének elkészitése,

1) a szerz6dés teljesitésének figyelemmel kisérése, a nem szerzddésszerti teljesitések jelzése,
utégondozasi feladatok ellatisa,

j) az ajéanlattevék, részvételre jelentkezOk részére kotelez8en megkiildendé jegyzOkonyvek,
Osszegezések, Ertesitések, tdjékoztatisok elkészitése, megkiildése, kapcsolattartas az ajanlattevékkel,
k) a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések atvétele, feldolgozasa, birdlata és értékelése és a
Birél6 Bizottsag elé terjesztése,

1) a Biral6 Bizottsdg munkdjanak segitése, iigyviteli feladatainak ellatisa

m) az ut6lagos igazoldsi kotelezettség korébe bevonni kivant ajanlattevékre vonatkozé dontés
elokészitése

n) a Biralo Bizottsag szakvéleményének és dontési javaslatanak az ajanlatkérd nevében eljaré személy
elé terjesztése, ajanlatkérdi dontés megszovegezése,

0) a szerz8dés aldirasra valo elokészitése, az alairas érdekében vald eljaras,

p) a kdzbeszerzési eljaras frasban, valamint sziikség szerint elektronikus tton valé dokumentélasa,

q) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi — a Kbt-ben eldirt — hiteles adat, informacio,
szerz0dés, hirdetmény Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban,
Ko6zbeszerzési Ertesitében, TED-en torténd kozzétételének kezdeményezése, az esetlegesen felmeriils
adatszolgaltatisi kotelezettségek teljesitése.

3. Kiils6, megbizott lebonyolité szervezet, felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé
Ajanlatkérd az altala lefolytatando kozbeszerzési eljarasok elokészitésére, lebonyolitaséra sziikség
szerint kiilsé megbizott szervezetet, személyt vonhat be. A kiilsé lebonyolité szervezet kivalasztasara
Jaszszentldszl6 Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere jogosult.

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésére, lebonyolitédsara az ajanlatkéré nevében eljard személy a Kbt-
ben meghatdrozott esetekben koteles, ezen eseteken kiviil pedig jogosult felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsaddt bevonni. A kdzbeszerzési szaktanicsadd kivalasztasara Jaszszentldszlé
K6zségi Onkorméanyzat Polgarmestere jogosult.

6. Ajanlatkéro nevében eljaro személy
Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit Jaszszentlaszlo Kozségi Onkormanyzat mindenkori
polgarmestere gyakorolja.
Az ajanlatkér6 nevében eljard személy:
a) dont az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv s modositasainak elfogadisardl,
b) dont a kozbeszerzési eljaras kiirdsardl,
¢) dont az alkalmazandé eljaras fajtajardl,
d) kijeloli a Biral6é Bizottsag tagjait,
e) jovahagyja a részvételi, illet6leg az ajanlati/ajanlattételi felhivés, és dokumentacid végleges
szovegeét,
f) dont az utdlagos igazolasi kotelezettség korébe bevonni kivant ajanlattevék személyérsl,
g) a Birdlo Bizottsdg szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dont a nyertes ajanlattevd
személyérdl, az érvényes és érvénytelenné nyilvénitott ajanlatokrol, az eljards eredményérél,
h) dont kiilsé megbizott szervezet bevonasarol.

Amennyiben - a beszerzés térgya szerint érdekelt - onkorményzati tulajdont gazdalkodé szervezet
ajanlattevokeént részt kivan venni a kozbeszerzési eljarasban és errdl az eljaras meginditasat
megelézden, a beszerzés targya szerint illetékes szervezeti egység felhivasdra ennek megfelelen
nyilatkozik, igy a dontési hatiaskorok az aldbbiak szerint alakulnak:

Az ajénlatkérd nevében eljaré személy: Jaszszentlaszlo Kozségi Onkorméanyzat mindenkori J egyzdje.



Amennyiben ajanlatkéré nevében eljaré személy a Biralé Bizottsag irasbeli szakvéleménytdl eltérd
dontést hoz, azt irdsban koteles indokolni, és az indokolast a kozbeszerzési eljards anyagdhoz
csatoltan, legalabb 6t évig meg kell rizni.

7. Biralo Bizottsag
Az ajanlatkérd nevében eljard személy az elbirdlas és értékelés szakmai elokészitésére legaldbb 3
f6bol 4llé szakértdi bizottsagot, biralobizottsagot hoz létre, amely irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az ajanlatkérd nevében eljard, a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo
személy részére.

A Biralé Bizottsag hatdrozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen van. A szakvélemény €s dontési
javaslat elfogadasahoz a jelenlevd bizottsagi tagok tobb mint a felének tAmogat6 szavazata sziikséges.

A Biralo Bizottsag iiléseirél jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik az eljaras
lezarasara vonatkoz6 dontési javaslat esetén a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai, valamint a
legjobb 4r-érték aranyt megjelenitd értékelési szempont alkalmazasa esetén a Kbt. altal eldirt
értékelési tablazat.

8. Dokumentalas
A kozbeszerzési eljards minden egyes mozzanatit — annak el6készitését6l az eljaras alapjan kotott
szerzddés teljesitéséig terjedden — frasban vagy a kozbeszerzési eljarés elektronikus lefolytatdsa esetén
elektronikusan is dokumentélni kell.

9. A kozbeszerzési szabalyzat az elektronikus kizbeszerzés részletes szabalyairél sz616 424/2017.
(XII. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek valé megfelelés érdekében az alabbiakrol
rendelkezik:

Fogalmak:

EKR rendelet: az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (X11.19.) Korm.
rendelet.

2. EKR rendszer: Elektronikus kézbeszerzési rendszer a Miniszterelnokség altal iizemeltetett kozponti
kozbeszerzési nyilvantartds és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitisat tdmogatd
informatikai rendszer.

3. Szerepkor: Az EKR portél jogosultsigi rendszere jogosultsagi szerepkorokon alapul. Ezek a
szerepkorok rendelhetdk hozza a felhasznalokhoz, akik a szerepkorek megfelelé funkciokhoz férnek
hozza.

4. Szervezet szintli szerepkorok: A szervezet szintli szerepkorrel rendelkezé felhasznalok a
szervezetiikkel kapcsolatos funkcidkhoz kapnak hozzaférést:

a) Szervezeti szuper user: A szerepkorrel rendelkezé felhasznalé moédosithatja szervezetének adatait.
A szervezethez vald felhasznald csatlakozasi kérelmeket elbirdlhatja. A szervezethez csatlakozott
felhasznaldk a szervezeten beliili jogosultsagait karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet
tolik szerepkort. Eljarasonként és ajanlatonként mas-més szerepkort 4llithat be a felhasznalohoz. A
szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztralé felhasznalé automatikusan megkapja.

b) Szervezet tag: A felhasznalo tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a szervezeten beliili
tovabbi szerepkor jogosultsdgot adni a felhasznilonak.

¢) Kozbeszerzési terv karbantarté: A szerepkorrel rendelkezé felhasznalé karban tudja tartani a
szervezet éves kozbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

d) Eljaras jogosultsdg karbantarto: A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé karban tudja tartani a
szervezet tagjainak a szervezet eljardsaira vonatkozd jogosultsdgait. Uj eljarasra vonatkozé
jogosultsagot tud létrehozni, meglévo jogosultsagot vissza tud vonni.

e) Kozbeszerzési eljarast létrehozo: A szerepkdrrel rendelkezd felhasznalé jogosult egy uj
kozbeszerzési eljards inditisdra a szervezet nevében, azaz elinditja a kozbeszerzési eljaras
el6készitését. A szerepkorrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznaloja rendelkezhet.



5. Eljaras szintd szerepkorok: Az eljaras szintii szerepkorrel rendelkezé felhasznalok az eljarasaikban
tudnak modositast elvégezni, vagy egyszerlien csak hozzaférni, latni a kozbeszerzési eljarasok
részleteit.

6. Kozbeszerzési eljards betekint6: A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti.

7. Kozbeszerzesi eljaras szerkeszt6: A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé a kozbeszerzési eljarasban
elindithat eljardsi cselekményeket, kivéve az eljards szakaszat kozvetlenil médositd eljarasi
cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsigot adni mas felhasznaloknak
nem tud.

8. Kozbeszerzesi eljarast iranyito: A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé a kozbeszerzési eljarasban
elindithat eljardsi cselekményeket, beleértve az eljards szakaszdt kozvetleniil modosité eljarasi
cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaloknak az eljardsra tud jogosultsagot
adni

9. FAKSZ ellenjegyz6: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznaloé rendelkezhet, csak ezzel a
szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkci6t inditani.

Jaszszentlaszl6 Nagykozség Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljar6, EKR-ben t5rténd
regisztracidra jogosultak kore

A szervezeti szuper user jogosultsiggal a Polgiarmester rendelkezik, a tovabbi szervezet szintii
szerepkort valamint eljards szintli szerepkort a Polgarmester 4ltal kijelolt munkatérsai, valamint
megbizasi szerz8dés alapjan az adott kozbeszerzési eljarasban, az ajanlatkérd nevében eljard szervezet
¢s annak FAKSZ jogosultsaggal rendelkez6 tagja kaphat.

A szervezeti szuper user jogai és kotelezettségei:

a) Jogosult €s koteles az ajanlatkérd nevében teljes jogkdrrel eljarni az EKR rendszerrel kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

b) Koteles az ajanlatkéré adataiban bekdvetkezd véltozasokat az EKR-ben haladéktalanul, de
legkésébb olyan idépontban rogziteni, hogy a folyamatban 1évé kézbeszerzési eljarasban mindig az
aktudlis adatokkal szerepeljen.

¢) Jogosult eljaras szintii szerepkért delegalni.

d) Jogosult az eljarasban kozremiikodé felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét az EKR-ben
az adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni

e) Jogosult betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras elokészitésében résztvevé személyeknek.

f) Tekintettel arra, hogy a Kozbeszerzési Hatésag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az
adott eljaras ellendrzésére feljogositott szerv, valamint a jogorvoslati kérelem vagy hivatalbéli
kezdeményezés benyujtasa esetén a Kzbeszerzési Dontébizottsag és az eljard birdsag a kozbeszerzési
eljaras iratait megtekintheti, az iratokhoz val6 elektronikus hozzaférést a szuper user koteles az erre
Jogosult szervnek biztositani.

g) Jogosult a szervezet taghoz tovabbi szervezet szintli szerepeket delegalni.

h) Jogosult tovabba mindarra, amerre a szervezeti tagok jogosultak.

A szervezet tag jogai és kotelezettségei a szuper user delegalasa alapjan:

a) Jogosult a , Kozbeszerzési terv karbantart6” szerepkorre, amely alapjan koteles karbantartani a
szervezet éves kdzbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni a tervet.

Jogosult az ,,Eljaras jogosultsag karbantart6” szerepkorre.

b) Jogosult az ,,Eljarés jogosultsig karbantart6” szerepkorre.
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c) Jogosult az ,,Kdzbeszerzési eljarast 1étrehoz6™ szerepkorre.

,»K0zbeszerzési eljaras betekinté” szerepkorrel rendelkezdk jogai:
A betekintésre jogosult személyek kizarélag betekinthetnek az eljards dokumentumaiban, nem
jogosultak a kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.

»Kozbeszerzési eljards szerkesztd” és ,,Kozbeszerzési eljarast irdnyitd™ szerepkorrel rendelkezok jogai
és kotelezettségei:



Jogosultak és kotelesek az EKR rendszerben az adott eljardshoz valamennyi eljarési cselekményt
elvégezni, elektronikus dokumentumot létrehozni, az eljaras elokészitése korében keletkezett iratokat,
valamint részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata korében keletkezett dokumentumokat vagy azok
egyszer( elektronikus masolatat (kiilsnosen a birdlobizottsagi jegyz6konyvek, biralati lapok, értékelés
dokumentumait) feltdlteni.

FAKSZ ellenjegyzd jogai és kotelezettségei:
Egy eljarashoz csak egy FAKSZ ellenjegyz6 rendelhetd, aki az adott eljards szabalyszer(
lefolytatasaért teljes egészében felelds, jogosult és kioteles az adott eljaras ellenjegyzésére és
.. K6zbeszerzési eljarast iranyitd” szerepkorrel rendelkezdk jogainak gyakorlasara.

10. Zaro rendelkezés

1. Jelen szabalyzat az elfogadas napjan hatdlyba 1ép.

2. Jelen szabalyzat elfogadasaval a 2/2016. (1.28.) hatérozattal jévahagyott Kozbeszerzési Szabélyzat
és annak médositisa hatalyét veszti.

Jaszszentlaszlo, 2018. julius 10.

Nag Andras Valentovics Beata
polgarmester jegyz6
ZARADEK:

Az Snkorményzat kozbeszerzési szabalyzatat Jaszszentldszlé Kozség Onkormanyzati Képvisel-
testiilete 113/2018. (VIL.10.) szdmd hatarozatival jovahagyta.

;
Valentovics Beata
jegyz







