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I ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovdbbiakban: Szabalyzat) célja biztositani Jaszszentlaszld-
Moricgit Kozségi Onkorményzatok Térsuldsa (a tovabbiakban: Adatkezeld) altal kezelt személyes adatok
jogszabalyi eléirasoknak megfeleld védelmét, meghatarozni a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkdroket,
feladatokat, tevékenységeket és felelosségeket, s ezek altal biztositani minden, az Adatkezeld altal kezelt
személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszdg Alaptérvényében foglalt személyes adatai
védelméhez fiiz6d6 informacids nrendelkezési, valamint a kdzérdek(l és a kozérdekbd! nyilvanos adatok
megismeréséhez €s terjesziéséhez vald jogainak érvényesiilését.

Célja tovdbbéd az Adatkezeld szervezetén belilli egységes adatvédelmi és adatbiztonsdgi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitasa és folyamatos mitkGdtetése, fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvalGsithaté, a védelmi feladatok ellatasa biztosithatd, az adatvédelmi elbirdsok megsériése
megeldzhetd, az adatvédelmi incidensek korillményei felderithetok és indokolt esetben feleldsségre vonasi
eljaras kezdeményezheto.

2. A Szabalyzat hatalya
2.1. A Szabilyzat szervezeti hatdlya

A Szabalyzat szervezeti hatdlya kiterjed az Adatkezelore, Szent Laszl6 Alapszolgiltatasi Kozpontra, a Szent
Laszlé Ovoda és Bolcsodére és az Adatkezeld altal helyi feladatellatas keretében biztositott:

* veédodndi szolgilatra,
2.2. A Szabédlyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezeldvel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre (a tovabbiakban: alkalmazott), tovabbé azon természetes
személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az Adatkezel6 altal végzett adatkezelés érinti.

2.3. A Szabilyzat targyi hatdlya

A Szabilyzat tirgyl hatdlya kiterjed az Adatkezelénél folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkodzzel, illetve manudlis mddon végzett adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznait eszkdzokre, tovibbi minden olyan adatra, amely természetes személy adataira, valamint kdzérdekii
adatra vagy kozérdekbol nyilvanos adatra vonatkozik.

2.4, A Szabalyzat idobeli hatalya
A Szabédlyzat iddbeli hatdlya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig érvényes.

3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai
A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok, kiilénosen pedig

¢  Magyarorszag Alaptdrvénye;
* az informdacids dnrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Info tv.);
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e az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
4ramlasar6l, valamint a 95/46/EX rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet);

a k6zalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIIL torvény;

a munka térvénykdnyvérdl szo16 2012, évi 1. térvény;

a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykonyv);

a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. tdrvény,

a kdziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. térvény

vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmazésa sordn hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informdaci6 alapjdn azonositott vagy azonosithat$ természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozoé barmely informécio.

Azonosithaté
természetes személy:

Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, killonOsen valamely
azonosité, példaul név, azonosité szdm, helymeghatirozé adat, online azonosito vagy a
természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjén azonosithato.

Adatfelelos:

Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus dton kotelezoen kézzéteendd
kozérdekit adatot elballitotta, illetve amelynek a mitkodése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
(GDPR) meghatarozott keretek kozott — ondlléan vagy mdsokkal egyitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljaristél fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
milveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megviltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvdnossigra
hozatala, Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zédrolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhaszndldsinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérmyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezel® megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé éltal
végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatkezelés
korlatozasa:

A tirolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozadsa céljabol torténd
megjeldlése dtjan.

Adatfeldolgozd:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 koételez6 jogi aktusaban
(GDPR) meghatirozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabdl
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vagy rendelkezése alapjin személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonség olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy més médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, médosuldsat,
jogosulatlan tovébbitdsat vagy nyilvdnossdgra hozataldt, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatkoézlé:

Az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzz€ az adatot
— az adatfele]ds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatérozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetévé tétele.
Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsa tébbé nem lehetséges.
Alnevesités: Személyes adat olyan moédon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilonitve

térolt - tovédbbi informicié felhaszndldsa nélkill megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonosftott vagy azonosithat6 természetes személyhez
ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd
olyan, sajtos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerbsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat.

Biiniigyi személyes
adat:

A Dbiintetéeljards soran vagy azt megelézben a Dbiincselekménnyel vagy a
biinteteljarassal  Osszefliggésben, a  biintetdeljards lefolytatasira, illetve a
biincsclekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biinteteit
elééletre vonatkozo személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhetévé tesz,

Egészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi dllapotdra vonatkozé személyes
adat, ideérive a természetes személy szdméra nydjtott egészségiigyi szolgaltatdsokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

EGT-allam:

Az Eurépai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasdgi Térségrdl sz6l6 megallapodasban
részes mas éllam, tovdbb4 az az 4llam, amelynek dllampolgdra az Eurépai Unié és
tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szol6 megallapodasban nem részes
allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzddés alapjén az Eurdpai Gazdasdgi Térségrol
sz016 megéllapodésban részes allam allampolgédraval azonos jogalldst élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan dllam, amely nem EGT-4llam.
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Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelOvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kizvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

Kozérdekbél
nyilvanos adat:

A kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kdzérdekbél elrendeli.

Kiézérdekii adat:

Az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott
egyéb kbzfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsdval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formdban rogzitett informacioé vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6ndlld vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilénosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkédést
szabdlyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkitott szerzédésekre
vonatkozd adat.

Kozis adatkezel6:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatérozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezelével kbztsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb mésik adatkezeldvel kbzdsen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggytzidésre vagy
szakszervezeti tagsigra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsigira
vonatkozo személyes adatok.

Profilalkotis:

Személyes adat birmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, killondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotihoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklSdéséhez,
megbizhatésagdhoz, viselkeddséhez, tartézkoddsi helyéhez vagy mozgisihoz
kapcsoléd jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

HozzAjarulas:

Az érintett akaratdnak onkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatason alapuld
egyértelmil  kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratit
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartds dtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossigra
hozatal:

Az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

Genetikai adat:

Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden
olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjira vagy egészségi allapotira
vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és amely elsbsorban az adott természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet:

A nemzetkozi kdzjog hatdlya ald tartoz6 szervezet és annak aldrendelt szervei, tovabba
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb dllam kozotti megdllapodés hozott 1étre vagy
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amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagilds, eseménykezelés.
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5. A Szabalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgilata

A Szabélyzat kiaddsa, kihirdetése és a személyi hatilya ald tartozék szdméra rendelkezésre alldsanak
biztositisa Adatkezels felelés vezetdjének, az intézmény vezetdjének (a tovébbiakban: Intézményvezetd) a
feladata és felelossége.

A Szabélyzat személyi hatdlya ald tartozék munka- illetve feladatkoritknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmédt, a benne foglalt eldirasokat, kiilondsen a szamukra meghatarozott feladatokat és
felelésségeket megismerni, s ezek tudomésul vételérSl nyilatkozatot tenni (1. szdmi melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megdrzésérdl az Intézményvezetd koteles gondoskodni.

A Szabdlyzat és az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezé gyakorisaggal kell elvégezni:

az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat kovetden, vagy

a szervezetben, illetve a szerepkordkben vagy a szabélyozdsi kornyezetben térténd jelentds valtozas
esetén, vagy

az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kérnyezetének jelentds megvaltozisa esetén, vagy

Gij adatkezelés megkezdését megelézden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei
alapjan indokolt.

A Szabalyzat felillvizsgilatinak kezdeményezése, a feliilvizsgélat eredményeként esetlegesen keletkezett ]
vagy médositott szabalyozd kiaddsa, valamint a felilvizsgilat megtorténtét igazold feljegyzés megérzése az
Intézményvezetd feladata és felelssége.

A Szabilyzat, illetve az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

6. A Szabalyzat hatdsa a belsé szabalyozasokra és az Adatkezeld szerzddéskatéseire

A Szabalyzatban rogzitett eldirasoknak, kotelezettségeknek osszhangban kell lennie az Adatkezel6 aldbbi
szabalyozasainak adatvédelmet érint6 eldirdsaival:

SZMSZ

Iratkezelési Szabalyzat
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
Kozzétételi Szabalyzat

Az Adatkezelé {ij vagy moddositandd szabalyozasaiban jelen Szabélyzat elbirdsainak érvényesitésérol az
Intézményvezetd kiteles gondoskodni.

Az Adatkezeld belst eldirdsainak kiadasra el6készitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabdlyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamadra meg kell kiildeni.

Az adatvédeimi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabdlyozas tervezet adatvédelmi
jogszerliségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni az Adatkezel6 altal kitott szerzédések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérol szolo tajékoztatdk, valamint dnkéntes adatkezelések esetében a hozzajarulo
nyilatkozatok tartalméra, amelyrdl az Intézményvezet6 felel6ssége gondoskodni.
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IL.

7.

AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

Az Intézményvezetd

Feligyeli és irdnyitja az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabilyban meghatirozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatdsat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabilyzat elkészitésérdl és kiadasarol, kozzétételérol és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési milveletekben kézremiikddé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bévitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkdrilknek megfelelden megtdrténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elGirdsok betartasdhoz kapcsolddo ellendrzés modszereinek, eszkozeinek
kialakitisardl és mitksdtetésérdl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviseldt.

Gondoskodik arrol, hogy kelld idoben bevonja az adatvédelmi tisztviselGt valamennyi, a személyes adatok
védelmét erintd dontés elSkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviselé szamdra mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és erdforrasokat, tovabbd hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és

s

informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel altal ellatandd feladatok végrehajtasahoz szitkségesek.

Tajékoztatja a feliigyeleti hatdsigot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsig Hatdsdg; a
tovabbiakban: Hatésag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levéleimérSl, ezen adatok
valtozasarol, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban t6rténd nyilvanossagra hozatalardl.

Gondoskodik az djonnan bevezetésre tervezett, hozz4jaruldson alapuld adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi
hatdsvizsgélat lefolytatasardl, illetve a hatdsvizsgilat eredménye 4ltal indokolt esetben kezdeményezi a
Hatosagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az eldzetes konzultaciot.

Gondoskodik az Adatkezel§ dltal, illetve a megbizisdb6l vagy rendelkezése alapjan eljir6 adatfeldolgozd altal
kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hat6sag szaméra torténd bejelentésérdl,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Az Adatkezelé altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara
jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles elGsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasihoz
sziikséges tdjékoztatast kiteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagtol érkezd megkeresések, ajdnldsok, illetve javasolt intézkedések ligyében.

Felelos a kozérdekit adat megismerésére iranyuld igények jogszerli kezeléséért, teljesitéséért. Gondoskodik az
elutasitott kdzérdekii adatigénylések nyilvantartasardl, az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok
indokairdl a Hatdsdg tdjékoztatasardl (minden évben januir 31-ig).

Gondoskodik a kdzérdekll adatok elektronikus forméban torténd kozze-, illetve hozzaférhetdvé tételérdl.

Felelés az Adatkezeld internetes honlapjan kozzétett kozérdekd informdacidk, adatok helyességének
ellendrzéséért.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az Adatkezel6 személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabélyban
meghatirozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

* a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasokrol naprakész tdjékoztatast nyajt €s azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad az Intézményvezeté &s az adatkezelési
miveleteket végzé alkalmazottak részére;

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
elbirasok, igy kiilondsen a jogszabéalyok és jelen Szabalyzat elbirasainak érvényesiilését, ennek
keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé egyértelmii feladatmeghatarozas, az
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adatkezelési miiveletekben kozremiikddé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és
tudatossagndvelése, valamint a rendszeres iddkdzonkent lefolytatandd vizsgalatok megval6sulasat;

o eldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait
és kezdeményezi az Intézményvezetdnél a panasz orvosldsdhoz szitkséges intézkedések megtételét;
szakmai tanicsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatasat;

e egyiittmiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatisdra jogosult
szervekkel és személyekkel, igy killondsen kapcsolatot tart a Hatésaggal az eldzetes konzultacio és
a Hatosag altal lefolytatott eljérasok elosegitése érdekeben;

e kdzremiikodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat megalkotasdban és
feliilvizsgalatiban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetben is megbrzi a
tevékenységével, annak ellatdsaval kapesolatban tudomdsara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotdtt titoknak mindsiild adatot, valamint minden olyan
tovibbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az Adatkezelé nem koteles tdrvény elbirasai szerint a
nyilvanossdg szdmara hozzaférhetévé tenni.

9. Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo alkalmazott

Munka- illetve feladatksrén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat elbirasainak megfeleld, jogszerii
és biztonsdgos kezeléséért. Gondoskodni koteles az dltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzéférés
elleni védelmérdl, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hianyaban ne
vélhassanak nyilvanosan hozzaférhetove.

Koteles megbrizni a feladata ellatdsa sorén az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokdba kerdilt
informacidk bizalmassagat.

g

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Gsszefiiggd, szamdra az Adatkezeld 4ltal biztositott szakmai
képzéscken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtdsit, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre

vonatkozé jogszabalyok, illetve jelen Szabélyzat elSirasaival.

III. AZADATKEZELES SZABALYAI

10. Az adatvédelem alapelvei
10.1.  Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atldthaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet
jogszerii, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés tlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmilen meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezeléstd! és jogai érvényesitésének lehetbségeirdl egyarant megfeleld — kozértheté és konnyen
hozzaférhetd — tdjékoztatst kap.

10.2. Célhoz kotottség elve

Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbdl térténhet.
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10.3. Adattakarékossig elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimélis mennyiségli adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezeiés céljdnak megvaldsuldsihoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése el6tt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositdsdnak feltételeit.

10.4.  Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbél pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatésig elve

A személyes adatok téroldsdnak olyan formdban kell térténnie, amely az érintettek azonositisat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehetdvé.

Az adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idétartamdnak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljestilt, illetve az adatok jogszerii megtrzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve anonimizalnia sziikséges. '

10.6. Integritds és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazdsival biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosoddsdval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7.  Elszamoltathatdsag elve

Az adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazdsaért (,,Privacy by default™),
tovibba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

11. Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel6 az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfelel6 védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartdsdval, betartdsanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtisaval
megbizott alkalmazottak feladatainak, hataskorének, felel§sségének és be-, illetve elszdmoltathatésaganak
szabalyozottsigaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jir el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).

Az Adatkezels a jelen Szabdlyzatban meghatirozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat gy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jévben is, hogy azok a tudomany és technoldgia mindenkori 4llasdnak megfelelden és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantélni a személyes adatok
biztonségat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megdrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleléek legyenek annak biztositasara, hogy

® kizarélag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely
az adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
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e aszemélyes adatokhoz kizédrdlag azok férhessenek hozz4, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellitisuk, munkavégzésiik miatt szdmukra az sziikséges és engedélyezett;

e a kezelt adatok alapjdn az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen
azonositani;

e a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyulé kifejezett akarata hidnydban ne valhassanak
nyilvénosan vagy illetéktelenek szdmara hozzaférhetdve.

Az alkalmazottak feladataik elldtdsa korében személyes adatokat kizdr6lag a vonatkoz6, hatélyos jogszabalyi
elbirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszer(l kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatalloményokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatdsa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerii felhasznalasaért fegyelmi, kértéritési, biintetdjogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarint tartoznak.

Az Adatkezels adatkezelési tevékenységei atlathatésaganak, valamint az érintettek megfelelS tajékoztatasanak
biztositasa céljabol az 4ltala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szdmu
melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetévé a kiilonbozd érintetti korok (pl.: alkalmazottak, iigyfelek, weboldala latogatéi, felhasznaldi, stb.)
sz&mara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike
teljesiil:

o az érintett hozzajarulisat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkret célbdl torténd
kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzddés megkdtését megel6zden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

o azadatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kistelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy mésik természetes személy létfontossdgd érdekeinek védelme
miatt szilkséges;

o az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtisahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonbsen, ha az
érintett gyermek.

Az Adatkezeld személyes adatot feladatellatdsdhoz kapcsoléddan oOnkéntes hozzdjarulason alapuld és
jogszabalyban meghatdrozott médon (kdtelezb adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabélyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapulé, ©nkéntes és kifejezett hozzdjirulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja
személyes adatai meghatdrozott célbél és iddtartamig t6rténé kezeléséhez. A hozzdjarulas beszerzése soran az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellenérzése az Intézményvezetd feleldssége, mely feladat
végrehajtasaban az adatvédelmi tisztviseld thjékoztatdssal és tandcsadassal tamogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszer(iségének vizsgilata, ellendrzése soran kilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem ltdit gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajérulast a gyermek felett szilloi feliigyeletet gyakorld adta meg,
illetve engedélyezte.
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13. Az érintettet megilleté jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és az annak megbizdsibdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozdsdban a hatdlyos jogszabdlyokban meghatérozott
esetekben és feltételekkel

® az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekrol az adatkezelés megkezdését megeldzben tajékoztatast
kapjon (a tovabbiakban: eldzetes tajékozddashoz vald jog);

¢ kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével 8sszefliggd informéciokat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog);

* kérelmére személyes adatait az adatkezel6 helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valé jog);

e kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezelé korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasihoz vald jog);

* kérelmére személyes adatait az adatkezeld térdlje (a tovabbiakban: torléshez valo jog).

14. Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

Az Adatkezel6 az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatirozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezeld az érintett részére nyijtandd birmely értesitést és tijékoztatast lényegre tor6, vilagos és
kizérthetéen megfogalmazott tartalommal, irasbeli tijékoztatds esetén kdnnyen hozzaférhet és olvashato
forméban teljesiti.

Az Adatkezeld az érintett altal benyljtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak beny(jtasatol szamitott legrévidebb idd alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbirdlja és déntésérol
az €rintettet frasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus titon nyiijtotta be, elektronikus viton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijtd személy nem azonos az érintettel, az
Adatkezelé a kérelmet az azt benyijté személy személyazonossaganak hitelt érdemls igazoldsat kévetOen
teljesiti.

Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkérre vonatkozdan — az eldzetes tijékozodashoz vals jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyiijt be, és e kérelme alapjdn az
Adatkezeld vagy az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé dltal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszeriien melldzi, az Adatkezeld az érintett
jogainak ismételt &s megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetlenill felmeriilt koltségeinek
megtéritését kovetelheti az érintettd].

14.1. Az eldzetes tajékozodashoz vald jog

Az elbzetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az dltala, illetve a meghizasdbol
vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megelézben
vagy legkésobb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szaméra
hozzaférhetdvé teszi

» az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldoigozd végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését €s elérhetdségeit;
az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit;
a tervezett adatkezelés céljat és
az érintettet a hatdlyos jogszabalyi el6irasok alapjan megillet6 jogok, valamint azok érvényesitése
médjanak ismertetését.

T4jékoztatast nyijt tovabba

* az adatkezelés jogalapjardl;
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a kezelt személyes adatok megbrzésének idétartamardl, ezen iddtartam meghatarozasanak

szempontjairdl;

e a kezelt személyes adatok tovdbbitdsa vagy tervezett tovdbbitisa esetén az adattovabbitis
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszdgbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korerol;
a kezelt személyes adatok gyiijtésének forrasardl és

s 2z adatkezelés koriilményeivel 6sszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A tdjékoztatds teljesitését az Adatkezeld az elémi kivént céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil szitkséges

e a7 altala vagy részvételével végzeit vizsgilatok vagy eljrdsok — igy kiiléndsen a biintetbeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatdsinak,

a biincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,

a biincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,
a kozbiztonsig hatékony és eredményes védelmének,

az 4llam kiilsé és belsd biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a
honvédelem és a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositdsahoz.

e & & @

14.2. A hozziféréshez val6 jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezelt tdjékoztatja arrél,
hogy személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjdn elidrd adatfeldolgozo
kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizdsib6l vagy rendelkezése alapjan cljard
adatfeldolgozé kezeli, az Adatkezel$ az érintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az érintett 4ltala és a
megbizisibdl vagy rendelkezése alapjan eljird adatfeldolgozo éltal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrdsat;

az adatkezelés céljat és jogalapjat;

a kezelt személyes adatok korét;

a kezelt személyes adatok tovibbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik

orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét;

e a kezelt személyes adatok megOrzésének idStartamat, ezen idbtartam meghatérozasanak
szempontjait;

e a7 érintettet a hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
mdédjinak ismertetését;
profilalkotés alkalmazdsénak esetén annak tényét és

e az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek

bekovetkezésének koriilményeit, azok hatdsait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

s o & &

Jogszabalyi el8irason alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz val6 hozzaférési
joganak érvényesiilését az Adatkezeld elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasdnak biztositasaval garantalja,
amennyiben azt més jogszabdly alapjan kozfeladatot elldt6 szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zérja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlitozasa).

Az érintett vagy torvényes képviselgje betekintési jogénak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrél torténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrdl, hogy annak folyamén masok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.
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14.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valé jog €rvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az éltala, illetve a megbizdsabél vagy
rendelkezése alapjdn eljdré adatfeldolgozd dltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval dsszeegyeztethetd, az érintett dltal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett dltal a kezelt személyes adatokhoz fiizétt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezel6 mentesiil a helyesbités kitelezettsége aldl, ha

¢ a pontos, helytills, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az
érintett sem bocsatja rendelkezésére, vagy

® az ¢rintett dltal rendelkezésére bocsitott személyes adatok valédisdga kétséget kizdrdan nem
allapithatd meg.

Ha az Adatkezel6 az ltala, illetve a megbizisdbol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 altal kezelt
szemelyes adatokat helyesbiti, annak tényér6l és a helyesbitett személyes adatrdl tijékoztatjia azt az
adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozdsdhoz vald jog

Az adatkezelés korlatozdsdhoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az édltala megbizott
vagy rendelkezése alapjdn eljaré adatfeldolgozé a korlatozdssal érintett személyes adatokkal a troldson til
egyéb adatkezelési milveletet kizdrdlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben,
illetve nemzetko6zi szerzddésben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlitozdsa alkalmazhatd,

* ha az érintett vitatja az Adatkezel, illetve a megbizasdbol vagy rendelkezése alapjdn eljard
adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatok pontossagit, helytall6sagat vagy hidnytalanségat, és a
kezelt személyes adatok pontossiga, helytillésdga vagy hidnytalansiga kétséget kizdréan nem
allapithatd meg, a fennallé kétség tisztazasanak id6tartamara;

* ha az adatok toriésének lenne helye, de az érintett {rasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezel®
rendelkezésére allé informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése
sértené az érintett jogos érdekeit, a tdrlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennillasdnak
id6tartamara;

* ha az adatok térlésének lenne helye, de az Adatkezelé vagy més kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabdlyban meghatdrozott vizsgdlatok vagy eljardsok — igy kiiléndsen
biintetéeljards — sordn az adatok bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen vizsgilat vagy
eljaras végleges, illetve jogerds lezarasaig;

* ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy miés vonatkoz6 jogszabélyban foglalt
dokumenticios kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megdrzése szilkséges a jogi elbirasban
meghatarozott idétartamig.

Az adatkezel€si korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezel$ az adatkezelés korlatozdsanak felold4sardl az
érintettet elézetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez valé jog

A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul t6rli az érintett személyes adatait,
ha

* az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
* atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
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e célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalGsulisihoz,
térvényben vagy nemzetkdzi szerzodésben meghatirozott iddtartama eltelt, vagy
jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja;
az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kdtelez6 adatkezelés);

e 2z adatok torlését jogszabdly, a HatGsdg vagy a birdsig elrendelte, vagy

e a7z adatkezelés korlatoz4sara meghatédrozott idétartam eltelt.

Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a meghizdsibl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozdsara vonatkozd
kérelmét az Adatkezeld elutasitja, az érintettet frasban, haladéktalanul tdjékoztatja

o  az clutasités tényérél, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
az érintettet a torvény alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilonosen arrdl, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjén eljdr6
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok
kezelésének korldtozasara vonatkozé jogat a Hatosdg kozremitkddésével is gyakorolhatja.

A tajékoztatds teljesitését az Adatkezeld az elérni kivéant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatés tartalmat
korldtozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatérozott esetekben.

Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbiz4sdb6l vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmarsl értesiti azon adatkezeléket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeldzéen tovébbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajét adatkezelésiik tekintetében végrehajtsik.

14.6. A hatdsdgi jogorvoslathoz vald jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatésdg vizsgilatit kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszeriiségének vizsgilata
céljabol, ha az Adatkezeld a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére
iranyul6 kérelmét elutasitja, valamint

e a Hatésdg adatvédelmi hatosdgi eljardsdnak lefolytatdsit kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése sordn az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabilyi
elbirasokban meghatarozott eldirdsokat.

14.7. A birésagi jogorvoslathoz val6 jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozé adatkezelési miiveletekkel
dsszefiiggésben — az adatfeldolgozé ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az
4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjin eljaré adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabilyokban meghatarozott eléirisok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott eldirdsoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd koteles bizonyitani.

A pert az érintett ~ valasztdsa szerint - a lakShelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes térvényszék eldtt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésdg az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.
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Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megéllapitja és az adatkezeldt, illetve az adatfeldolgoz6t

* ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
* az adatkezelés jogszeriiségének helyredllitaséra, illetve
* az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsara pontosan meghatirozott magatartés tandsitdsara

kotelezi, és szitkség esetén egyuttal hatdroz a kéartérités, sérelemdij iranti igényrol is.

14.8. Tiltakozds joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha

* a személyes adatok kezelése vagy tovabbitisa kizarélag az Adatkezel6re vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezels, adatatvevs vagy harmadik személy jogos
érdekének eérvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabélyi el8irds
rendelte el;

¢ aszemélyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitasa kiszvetlen iizletszerzés, kizvélemény-kutatis vagy
tudomanyos kutatis céljara torténik;

s

¢ hatilyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Adatkezel? a tiltakozést a kérelem benyiijtasatdl szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében déntést hoz és dontésérél a kérelmezét irdsban
tijékoztatja. Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozdsdnak megalapozotisigdt megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovdbbi adatfelvételt és adattovabbitdst is — megsziinteti és az adatokat zdrolja, valamint a
tiltakozasrol, tovdbba az annak alapjan tett intézkedésekr6l értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovibbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozdsi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezeld meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezel6 a
kivizsgalasra rendelkezésére allé hataridét elmulasztja, az érintett — a déntés kozlésétdl, illetve a hataridd utolsd
napjatél szdmitott 30 napon beliil — birésdghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

15.

Az Adatkezel6 az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig kivetelményeinek
megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozé
altal okozott karért is.

Az Adatkezel6 mentesiil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés kérén Kiviil esé
elharithatatlan ok idézte elo.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezeld az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintii biztonsagét — igy kiilénésen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kérosoddsaval
szembeni védelmet kialakitd — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasdval biztositja.

Minden alkalmazott jelen Szabélyzat 3. szdmi mellékletében meghatérozott tartalmu nyilatkozatban vallalja a
munkavégzése sordn altala megismert személyes adatok bizalmassagdnak meglbrzésére vonatkozo titoktartdsi
kételezettségét.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztons4ga, az adatkezeléshez
hasznalt eszk6z6k (a tovabbiakban: adatkezelé rendszer) jogosulatlan személyek altali hozziférésének,
valamint az adathordozdk jogosulatlan olvasisidnak, masoldsdnak, médositdsdnak vagy eltdvolitdsanak
megakadalyozasa érdekében
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az alkalmazottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz
a hozzaférést egyarant kizardlag engedélyhez kottten biztositja: a jogosultsagok kiosztisanak
alapelve, hogy csak a munkavégzésiikhoz szitkséges adatokat ismerhetik meg;

az altala tizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztosité munkaalloméasokhoz és kiszolgalékhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozoikhoz
kizarélag a haszndlatukra feljogositott alkalmazottak szdmdra biztosit hozzaférést;

a személyes adatot tartalmazé papir alapl, manudlis kezelésti iratokhoz kizarolag az azok
kezelésére feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;

az alkalmazottndl, illetve az irattarban 1évé irat tartalmdba més személy vagy kozfeladatot ellatd
szerv — az érntett betekintési jogdnak biztositdsan kivill — kizdrélag tevékenységével
osszefilggésben és a feladatelldtdshoz sziikséges mért€kben vagy jogszabalyi felhatalmazis
birtokaban tekinthet be;

az illetéktelen hozz4férés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositésa céljabol a személyes
adatot tartalmazo adathordozdk, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden alkalmazott a
,Tiszta asztal, tiszta képernyd”-elv alkalmazisdval kételes gondoskodni:

az ligyintézés idétartama alatt kizdrélag az aktualis iigyhoz sziikséges iratok lehetnek el6l, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezeld 4ltal hasznélt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktuélis iigyintézéshez sziikséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernytn;

az iigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kivetden az alkalmazott kdteles minden iratot az
eredeti taroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni.

abban az Adatkezel6i helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizdrdlag

a munkavégzés céljabol jelen 1évo alkalmazott, valamint

az érintett vagy torvényes képviselSje, illetve az érintett 4ltal irasban felhatalmazott személy
tartdzkodhat;

személyes adatot tartalmazd iratot az Adatkezel6tdl kivinni — a munkakori feladatellatas dltal
indokolt eset kivételével — kiz4rSlag az Intézményvezets engedélyével lehet; az alkalmazott ebben
az esetben is kiteles gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezel¢sérdl,

a passziv kezelésben lévd iratok archivalasit az Adatkezeld Iratkezelési Szabilyzatiban
meghatirozott rendszerességgel elvégzi;

mindazon személyes adatot tartalmaz6 iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, orzésre atad a LevEltar részére;

a levéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utin torténhet meg;

a levéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetden a Levéltar felelds;

az adathordozdk, adatkezeld és informatikai eszk6zok biztonsagarél fizikai védelmi
intézkedésekkel is gondoskodik.

Annak biztositisa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznilatira jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyiikben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban térolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlan szemeélyek altali,
adatatviteli berendezés Gtjan t6rténd hasznalatanak megakadalyozhaté legyen

[

a hozz4férési jogosultsdgokat az Intézmeényvezetd erre vonatkozé engedélye, illetve utasitasa
alapjan az adott informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az
azonositék kezelésével megbizott alkalmazott 4llitja be és tartja nyilvan;

az informatikai rendszerekhez torténé hozzaférés kizardlag azonositast és hitelesitést kdvetden
engedélyezett;

a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kotelezé a jelszavas védelem beéllitasa €s
alkalmazisa;
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e az informatikai rendszerekhez tivoli hozzaférést kizérblag titkositott adatitviteli csatorna
hasznélatin keresztiil engedélyez;

*» az Adatkezelé minden interneteléréssel rendelkezd munkaillomasan és az Adatkezeld 4ltal
munkavégzés céljara biztositott mobil infokommunikaciés eszkdzén viruskeresd és virusirtd
funkcionalitdssal biré védelmi szoftvert miikddtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhets és megallapithato legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhetd és megallapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatétviteli berendezés ttjdn mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovéabbithatjdk, illetve
bocsitottak vagy bocsithatjdk rendelkezésére, az Adatkezeld az dltala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa
alatt 1évd informatikai rendszerek esetében kizérélag olyan rendszer alkalmazdsdt engedélyezi, amely
megfelel$ naplézasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az
annak utélagos vizsgilatahoz szitkséges és elégséges informécidkat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovibbitdsa sordn vagy az adathordozé szallitisa
kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy térlésének megakadalyozdsa
megvaldsithatd legyen

¢ a személyes adatot tartalmaz6 papir alapd, illetve elektronikus iratok tovédbbitasdhoz, valamint az
ilyen adatot tartalmazé elektronikus adathordozdk szillitisihoz kapcsolédéan kételezéen
alkalmazandd tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példdul: az adathordozd fizikai védelme,
titkos{tds — részletesen szabdlyozza (Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsagi Szabalyzat),
az eldirasok betartdsat rendszeresen ellendrzi;

* a munkavégzéshez az Adatkezeld Altal biztositott mobil adattdrolé vagy beépitett adathordozét
tartalmazé mobil eszk6zon a munkavégzéshez kapcsolddd informacidk védelmérdl azok fajl- vagy
tarolészintil titkositasaval gondoskodik;

* személyes adatot tartalmaz6 adathordozoénak az Adatkezeld feliigyelete alol torténé ideiglenes
kikeriilését (pl.: karbantartas, javitas céljabdl torténd elszallitdsa esetén) megel6zden gondoskodik
az adathordozo visszaallithatatlan moda térlésérdl.

Annak érdekeben, hogy tizemzavar esetén az adatkezel® rendszer helyredllithat6 legyen, illetve miikddéképes
legyen, a miikddése soran fellépd hibikrdl jelentés késziiljon, tovabbd a tirolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az dltala tizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatdrozott rendszerességgel
felillvizsgélja és sziikség esetén javitd-, helyesbitd intézkedések bevezetésével médositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezeld kiilsé személyek szamdara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartisi
idejében bérki szabadon beléphet. Az Adatkezel kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a
belépésre jogosult alkalmazottak tartdzkodhatnak.

Nyitvatartasi iddn kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezelé szdmara munkat végzs,
szerz6dott partner kizarélag az Intézményvezetd erre vonatkozd kiildn irdsos — rendkiviili, indokolt esetben
sz6beli — engedélyével, s az 4ltala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartisi iddn kiviil torténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével - az
Intézményvezet6t minden esetben eldzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiils§ személyek, illetve munkavégzés céljabél az Adatkezeldvel
munkavégzésre iranyuld szerzddéses jogviszonyban 4ll6 személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarts, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartzkoddsra jogosult, a kiséretilkkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével 1éphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.
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A kiils6 személyek ell elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagydsat kovetden minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.

Minden alkalmazott kotelessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
clemeit (zarhaté nyildszardk, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiknek és a jelen fejezetben meghatérozott
szabalyoknak megfelelden hasznalja.

Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitdsdnak megvaltoztatdsa, mint példdul:

¢ az automatikusan zarédé nyildszardk kitdmasztdsa,
¢ az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl: mozgasérzékelé szenzor) letakardsa,
pozicidjanak megvaltoztatdsa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontésa.

Minden alkalmazott kételes azonnal jelezni felettes vezetSje felé, ha a védelmi rendszerek miikddésében
rendellenességet vagy hibit észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartds és az elektronikus naplé

Az Adatkezeld a kezelésében 1év8 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrdl a Szabalyzat 2. szami mellékletében foglalt tartalommal nyilvéantartist vezet, melyet a HatOsag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Gton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellendrizhetdsége
céljabol az Adatkezeld az 4ltala haszndlt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovédbbiakban: elektronikus naplé) rogziti

az adatkezelési milvelettel érintett személyes adatok kirének meghatarozésat,
az adatkezelési milvelet céljat €s indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idSpontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjeldléset,

a személyes adatok tovébbitdsa esetén az adattovabbitis cimzettjét.

Fentieknek megfelelé elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétet az Adatkezeld a feliigyelete ala
tartozé, 4ltala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informacios rendszerek  esetében
kévetelményként eldirja; jogszabély altal kijelslt kozpontositott informatikai szolgaltatotol igénybevett,
kézpontilag biztositott elektronikus informdcids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizdrolag az adatkezelés jogszerliségének ellenbrzése, az
adatbiztonsdgi kovetelmények érvényesitése, tovabbd biintetbeljaras lefolytatisa céljabdl ismerhetok meg &s
hasznalhatok fel. A Hatosag, illetve az e célbol jogszabilyban meghatdrozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre irdnyuld kérelmére — az Adatkezeld az elektronikus naplé tartalméhoz hozzéférést
biztost, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgoz6i nyilvantartasban, valamint az elektronikus napidban régzitett adatokat a
kezelt adat toriését kévetd tiz évig kell megbrizni.
Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatdsvizsgalat, elézetes konzultacié

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése eltt érdekmérlegeiési teszt készitése
szilikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Intézményvezetd az adatvédelmi tisztviseldt kdteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:
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e az adatkezeléséhez fliz6d0 jogos érdek meghatirozisa, leirdsa (a jogszabalyi alapok
megjelolésével);

* az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kire, az adatkezelés sziikséges idStartama);

* az adatkezelési cel elérésehez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges
és alkalmas voltinak bemutatisa;

* annak vizsgilata és bemutatisa, hogy rendelkezésre dll-e alternativ, az érintett szempontjabdl
kevésbé korldtoz6 megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;

¢ az érintett adatkezeléssel kapesolatos érdekeinek bemutatésa;
az adatkezel€s sordn alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;,

e annak vizsgalata €s bemutatisa, hogy az adatkezeld jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az
érintett jogait aranyosan korlatozza.

Az Adatkezeld a tervezett, hozzdjaruldson alapuld adatkezelés megkezdését megel6zten felméri, hogy a
tervezett adatkezelés annak koriilményeire, fgy kiilonGsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek soran alkalmazott technoldgidra tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.

nor

Ha az elvégzett kockdzatbecslés alapjén a tervezett adatkezelés valdsziniisithetden az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazati adatkezelés),
az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzben irdsban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhatd hatdsokat fog gyakorolni
(a tovabbiakban: adatvédelmi hatdsvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek altaldnos lefrasat, az
érintettek alapvetd jogainak e€rvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld iltal azonositott kockazatok leirdsat és
jellegét, az e kockézatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6dé jog
érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az adatkezel$ altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hat4svizsgilat eredménye alapjan megdillapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezeld dltal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockazati lenne vagy a Hatdsag altal kbzzétett, magas kockazati adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezel6 az adatkezelés megkezdését megeldzden konzulticiot
kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: elézetes konzultacio).

Az Adatkezeld az eldzetes konzultacio kezdeményezésével egyidejilleg a Hatdsag rendelkezésére bocsitja az
adatvédelmi hatdsvizsgdlat eredményét, tovabbd gondoskodik a HatGsdg 4ltal az esetlegesen feltart
hidnyossdgok megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasardl.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az elézetes konzultacidt az adatkezelést
el6ird jogszabaly eldkészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezel6 az iltala, illetve a megbizdsibol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrol valé tudomasszerzését kveten hetvenkét oraval kiteles bejelenteni a Hatésignak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

* az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetbleges
szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok korét €s hozzavetbleges mennyiségét;

* az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatis nyijtasara kijelslt mas kapcsolattartd nevét
és elérhetdségi adatait;

¢ azadatvédelmi incidensbdl ered§, valdsziniisithetd kivetkezményeket, és
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IV.

» 2z Adatkezels altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensb8] eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzd és egyeb -
intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valoszinGsithets, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztvisel6 megkeresésre szakmai
tAmogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden az érintettet megilletd valamely alapvetd jog érvényesiiléset
lényegesen befolydsolé kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockézatd adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjén a Hatdsag az adatvédelmi incidenst magas kockézatinak mindsiti, az Adatkezeld
az érintettet az adatvédeimi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni kdteles, amennyiben az erintett
tajékoztatasat jogszabalyi elbiras nem zdrja ki, nem korlatozza vagy nem irja eld a tajékoztatds késleltetett
teljesftését, illetve nem mentesiti fel az AdatkezelGt a tajékoztatds megtételi kotelezettsége alol.

A thjékoztatisnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacickat.

Amennyiben az érintett kozvetlen tédjékoztatdsa csak az Adatkezeld aranytalan erbfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezel® az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel 8sszefliggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjén vagy egyéb — barki 4ltal hozzéférhetd — médon kozzétett informéciok utjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezels a személyes adatok kezelésére vonatkozod jogi elbirdsok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének elésegitése érdekében adatvédelmi tisztviselot nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentésck fogadasat az Adatkezel6nél a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetSségi adatait az Adatkezeld a honlapjdn és az adatkezelési tdjékoztatékban
teszi kozzé.

KOZERDEK( ADATOK KEZELESE

21. A kizérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellitdsival Osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény elditja.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kdzérdekb6l nyilvanos adat a jogszabaly vagy dllami, illetdleg helyi
dnkormanyzati szervvel kotdtt szerzdés alapjén kotelezben igénybe veend6 vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgaltatist nywjtd szervek vagy személyek kezelésében 1év8, e tevékenységiikre vonatkozo,
személyes adatnak nem mindsiil6 adat. .

Az Adatkezelé hatiskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos, amennyiben mds
jogszabaly ezen id8tartam tekintetében eltéréen nem rendelkezik. Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizérdsahoz fiiz6d8 kozérdek silyanak mérlegelésével — az
Intézményvezetd engedélyezheti.

A kézérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmerdl sz6l6
2009. évi CLV. térvény alapjan mindsitett adat.
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22. A kbdzérdekil adat megismerése iranti igény

23.

A kbdzérdekii, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt szdban, irisban vagy elektronikus uton
barki igényt nydjthat be az Adatkezeld elérhetdségein,

A megkereséseket az Intézményvezetd szdmara kell tovabbitani, aki felelds az ezzel kapcsolatos feladatok
jogszerii végrehajtasaért.

A megkeresések teljesitésére vonatkozé dontés meghozatalaban, valamint az el6irdsoknak megfeleld
teljesitésében az adatvédelmi tisztviseld szitkség és igény szerint szakmai tAmogatast ny(jt.

Ha az adatigénylés nem egyértelmt, az Adatkezel® felhivja az igényl6t az igény pontositisara.

Ha torvény méasként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben
az az igény teljesitéséhez €s a masolatkészitésért megéllapithatd koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kivetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni
kell.

A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igénynek a kérelmet kiovetd legrdvidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelm, illetve nagyszami adatra
vonatkozik, ez a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény
kézhezvetelét kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi médjatsl fiiggetleniil az
igényld maésolatot kaphat. A masolat készités koltségtéritésének Ssszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megeldzoen tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazd dokumentum az igényld Altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
maésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formédban nyilvanossagra hozta az Adatkezeld, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeltlésével is.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd jogorvoslati
lehet6ségekrél valé tdjékoztatdssal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Az clutasitott kozérdekii adatigénylésekr6l az Adatkezeld jelen Szabdlyzat 4. szamd mellékletében
meghatérozott tartalommal nyilvantartdst vezet, amely alapjdn minden évben januar 31.-ig tdjékoztatja a
Hatosagot az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairol.

Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

Az Info tv. alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitilis formédban, barki
szadmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkiil kimdsolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolds és a hdlozati adatétvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (elektronikus kézzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kizléséhez nem k&thetd,

A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd formdban t4jékoztatist kell adni a kozérdekii adatok egyedi
igénylésének szabdlyairdl. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek
ismertetését is.

Az elektronikusan kdzzétett adatok — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdk el.

A kozérdek( adatok elektronikus formaban torténd kdzzé-, illetve hozzaférhetdvé tételérdl az Intézményvezetd
rendelkezik.

Az Adatkezel6 internetes honlapjan kozzétett kozérdekil informaciok, adatok helyességéért az Intézményvezetd
felel.
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V.

24,

25,

SPECIALIS RENDELKEZESEK

Egészségiigyi adatok kezelése

A helyi Snkorményzati feladatelldtds keretében biztositott egészségiigyl alapellatds nydjtdsival megbizott
alkalmazott személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel.

Az ellatas igénybevételéhez kotddd feladatok végrehajtasaval megbizott alkalmazott kiteles a kezelt személyes
és egészségiigyi adatok bizalmassaganak megorzését az adatkezelési folyamat teljes idGtartama alatt biztositani.
Ennek érdekében kiilondsen:

o az adatok kezelésére, taroldsara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmeérdl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve rendeld bezarisa) gondoskodni;

s az ecllatast igénybe vevd személyek (ellatottak, betegek) éltal hozzéférhetd, nyitott teriileteken
elhelyezett, adatkezelésre haszndlt munkaillomdst, szamitégépet ideiglenes, révid id6tartamra térténd
feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is kotelezden zdrolni;

o a hasznilaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazg iratokat, dokumentumokat elzarni

— amennyiben helyben nem biztosithato elzirdsuk, akkor zarhato helyre szallitani.

Munkavégzéshez biztositott adatkezeld eszkozok magdncéhi hasznalata

Az Adatkezeld a munkavégzéshez biztositott szdmitdstechnikai, infokommunikdcids vagy elektronikus
eszkoz8k esetében nem koti ki, hogy azokat az alkalmazottak kizarélag a munkavégzéshez hasznalhatjak, ebbdl
kévetkezden azok magancélil hasznélata is engedélyezett.

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas eszkozok hasznélatat és adattartalméat az Adatkezeld,
mint munkaltaté jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld clézetesen tdjékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a
technikai eszkézoknek az alkalmazasarol, amelyek az ellendrzésére szolgdlnak. Az ellenbrzés és az annak
sordn alkalmazott eszkozdk, médszerek nem jarhatnak az emberi méltosdg megsértésével. Az alkalmazott
maganélete nem ellendrizhetd.

Az eliendrzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor kételes az ellendrzést megel6zéen az
eszkoz hasznalatéra jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérdl, céljardl és iddpontjarol elSzetesen
tdjékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszk&zon tarolt adatokba térténd
betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbol
akadélyozott és hozzajarulasa eldzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irdsos hozzajarulasat
az ellendrzést elrendeld vezetd kiteles beszerezni.

Az alkalmazott feleléssége és feladata, hogy a szdmara haszndlatra 4tadott eszkézdn magancéln, illetve
személyes adatait az adott eszkdz tipusénak, illetve technolSgiai lehetdsegeinek megfelelben szeparalt modon,
az eszkoz elkiilonitett tirteriiletén (pl.: kitlon konyvtarban vagy adathordozdn) tirolja, s errél az ellendrzés el6tt
az ellendrzést végzit tajékoztassa, valamint az eszk6z visszaadésa eltt magancélu, illetve személyes adatait az
eszkozrdl eltavolitsa.

Az Adatkezelé az dltala a munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikaciés vagy
elektronikus eszkozok visszavétele, karbantartdsa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszk6zon tarolt adatok
tartalmdt nem koteles vizsgilni vagy azokrol biztonsdgi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséért, torléséért felelosséget nem véllal. Az eszkdz Gjrahasznositasat, illetve selejtezéset
megelézden az adatthordozé tartalmat az Adatkezeld az adatok visszadllithatatlansdgat garantald tdrlési eljaras
(pl.: tobbszoros feliilirs), illetve egyéb e célra alkalmas technoldgia alkalmazdsdval hajtja végre (pl.: rombolas,
fizikai megsemmisités).
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VI. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzat kiad4sa napjéan 1€p hatalyba és visszavondésig érvényes.

A Szabélyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartozd alkalmazott koteles betartani. A
szabélyzatban foglaltak be nem tartisa esetén az Adatkezeld jogosult hétrinyos jogkovetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabdlyokat nem az Adatkezeld személyi dlloménydba tartozé személy sérti meg, akkor az
Intézmenyvezetd az Adatkezeld jogi képviseltjének bevondsaval megvizsgalja a jogi lépések megtételének
indokoltsagat és megteszi a szitkséges intézkedéseket.

Jaszszentldszld, 2019. junius 27.

09, L
ka)gy K]ndré

tarsulas elndke
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VII. MELLEKLETEK

26. 1. szami melléklet - Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eldirdsokat, szabalyokat megismertem €s tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Datum

Név

Beosztas/munkakor

Alairas
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27. 2. szamii melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvintartisok tarfalmi kdvetelményei

Adatkezeldi nyilvantartas'

Adatkezel6 neve és elérhetéségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetéségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovibbitis cimzettje(i)’:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott
adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja®:

A kezelt személyes adatok térlésének idépontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’s

Hozzaférés korlitozas, megtagadis indokai®:

! Adatkezelésenként kiilon tablazat téltends!

* Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezeldt is.

3 Amennyiben térténik adattovibbitas.

* Ideértve az adattovabbitést is.

> Amennyiben ismert.

® Az adatkezel6 dltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa.

" A kezelt adatokkal Gsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének korillményei, azok hatdsai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

¥ Az érintett hozzaférési jogdnak érvényesitését korlatoz6 vagy megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozdi nyilvantartds’

Adatkezelé neve és elérhetdségei’:

Adatfeldolgozo neve és elérhetdoségei:

Tovabbi adatfeldolgozé(k) neve és elérhetéségei'':

Adatvédelmi tisztviselé neve és elérhetéségei’:

Az adatkezelési miiveletek tipusai™:

Nemzetkozi adattovabbitds esetén a cimzett
harmadik orszdg vagy nemzetkozi szervezet'*:

Adatbiztonsdgi intézkedések':

? Adatfeldolgozésra vonatkozé megbizdsonként kiilon tabldzat toltends!

19 Aki az adatfeldolgozdssal megbizta vagy arrdl rendelkezett.

" Amennyiben relevans.

12 A7 adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseléje.

13 Amelyek végrehajtasdval az Adatkezeld megbizta.

14 Ha torténik nemzetkdzi cimzett felé adattovébbitas.

'3 Az adatfeldolgozé altal végrehajtott milszaki és szervezési biztonsagi intézkedések éltaldnos leirasa.
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28. 3. szamil melléklet

Titoktartasi nvilatkozat

Alulirott {név, beosztas/munkakor)
eziton visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget villalok arra, hogy a Jdszszentliszlo-Méricgat
Kozségi Onkormanyzatok Térsulasa (a tovabbiakban: Munkéaltatd) fenndlld munkaviszonyom ideje alatt a
munkavegzesem sordn tudomdsomra juté informdécidkat, igy kiilonosen az Eurépai Parlament és a Tanics
2016. édprilis 27.-én kiadott, 2018. médjus 25.-t51 hatdlyos, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad draml4sardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kiviil helyezésérol sz6l6 (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation —
dltaldnos adatvédelmi rendeletlaszszentldszl6-Mdricgdt Kozségi Onkorményzatok Tarsuldsa Szent Ldszld
Ovoda és Béleséde), valamint az informaciés énrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagroél sz6ld 2011,
évi CXII. térvény (Info tv.) alapjdn személyes adatoknak mindsiilé informaciokat bizalmasan, johiszemiien és
tisztességesen eljarva, a Munkaltaté 4ltal az adatok biztonsdgos kezelésére meghatdrozott szabilyok
maradéktalan betartasival kezelem.

Tudomdsul veszem, hogy a személyes adatok illetéktelenek éltal torténé megszerzése, hasznositasa, masokkal
valé kozlése vagy nyilvanossigra hozatala a Munkaltatd jogos pénziigyi, gazdasigi érdekét sértené vagy
veszelyeztetné, azok a Munkaltatd tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés megfeleldségéért a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirdsok alapjan felel6sség terheli.

Jelen nyilatkozatom alafrdsaval felelosséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem sorin barmilyen médon
tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt személyes adatokat a Munkaltaté eldzetes és kifejezett irasbeli
hozzéjéruldsa nélkiil semmilyen médon nem adom &t, nem kozlom azok megismerésére nem jogosult
személyek széméra, nem hozom nyilvdnossdgra, valamint nem haszndlom fel sajat javamra vagy barmely
egyeb harmadik ¢l javara, azokrol nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden ésszerii
elévigyazatossagi intézkedést megteszek a személyes adatok biztonsdgos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartdsi kotelezettségem, illetve megsértésének kdvetkezményei idSben
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott kdrért polgari jogi (kartéritési) és biintetSjogi
feleldsséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartdsi nyilatkozat tartalmat megismertem,
megértettemn és tudomdsul vettem.

Kelt: Jaszszentlaszl6, 2019. jinius 27,

alairds
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29. 4. szami melléklet — Kozérdekii adatigénylések nyilvintartasa

Adatigénylés Adatigénylés targya: Az elutasitas indoka:
idépontja:
(ddtum)
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6/2019. T. T.

Kivonat

Jaszszentlaszl6-Moricgat Kozségi Onkormanyzatok Tarsuldsa
Térsulasi Tandcs 2019. jinius 27-én megtartott filésének jegyzokonyvébol.

17/2019. (VL. 27.) T.T. hatarozat

Jaszszentlaszl6-Moéricgat Kozségek Onkorményzati Térsuldsa
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabélyzatdnak elfogaddsa

Kivonat hiteles:

Hatarozat

Jaszszentlaszl6-Moricgat Kozségi Onkorményzatok Tarsuldsa a Jaszszentlaszlo-
Méricgit Kozségek Onkorményzati Tarsuldsa Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabdlyzatdit megismerte és az elSterjesztés melléklete szerinti tartalommal
elfogadta.

A Térsulasi Tandcs felhatalmazza a Tarsulds elnokét a szabdlyzat alairdsdra.

Felels: Nagy Andras tarsulas elnke
Hataridd: 2019. jolius 1., a szabélyzat aldirasara

Jaszszentldszld, 2019. jdlius 5.

Farkasné Deli Zsuzsanna

ig. féeloads






