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JASZSZENTLASZLO-MORICGAT KOZSEGI ONKORMANYZATOK TARSULASA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. Altalanos rendelkezések

A kozpénzek ésszer felhaszndldsa 4tldthatosdginak és széles kor nyilvanos ellen rizhet ségének
megteremtése, tovdbbd a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasagdnak biztositdsa érdekében a
képvisel testiilet a kozbeszerzésekr1l szolo 2015. évi CXLIIL torvényben (Kbt) meghatdrozott
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljardsaival kapcsolatos feladat €s hataskorok, felel sségi korok
meghatdrozasa érdekében alkotja meg szabdlyzatt.

2. A szabalyzat hatdlya

Jelen szabdlyzat hatdlya Jaszszentldszlo-Moricgat Kozségi Onkorményzatok Tarsuldsa (tovabbiakban:
Tarsulds) Kbt. hatdlya ald tartozo kozbeszerzéseire terjed ki.

A Szabalyzat szempontjabdl kzbeszerzésnek mindsiil

- kozosségi értékhatarokat elérd vagy meghaladé értéki kozbeszerzések eseten: drubeszerzés, épitési beruhazas,
épitési koncesszid, szolgaltatas megrendelése, szolgéltatasi koncesszio, tervpalyazat,

- nemzeti értékhatarokat elér6 értékli kozbeszerzések esetén:

drubeszerzés, épitési beruhazés, épitési koncesszi6, szolgiltatds megrendelése, szolgaltatasi koncesszio,
tervpalyézat.

A beszerzési targyak fogalmédra, a beszerzések értékének megallapitasara, annak egybeszamitasara és a
kozbeszerzési eljaras nyilvanossigara a Kbt. rendelkezései az iranyadoak.

3. Kozbeszerzési terv
A koltségvetési év elején, mércius 31. napjdig éves Osszesitett kbzbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési terv elkészitése elbtt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén
megfelel en szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozd eljards lefolytatdsanak kotelezettségét. Az ajanlatkér a kozbeszerzési tervben nem szerepl
kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozd eljdrdst is
lefolytathatja, ha az 4ltala el re nem lathat6 okbdl el allt kozbeszerzési igény, vagy egyeb véltozds meriilt fel.
Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egy€b valtozas
felmeriilésekor, megadva a mddositds indokat is.

4. A kézbeszerzési eljaras el6készitésébe és lebonyolitisaba bevont személyek, és a beszerzés targya
szerint illetékes szervezeti egység feladatai

A Tarsulas beszerzés targya szerint illetékes szervezeti egysége és adott esetben bevont mas, kiils6 személy
vagy szervezet, igy elsdsorban a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, szakértd, lebonyolito
egyiittesen készitik el6 a kdzbeszerzési eljarasokat.

Ellatand6 feladatok:

a) a beszerzési targy pontos megfogalmazasa, jellemzdinek részletes meghatérozasa (pénziigyi, miiszaki, piaci
paraméterek alapjan), a becsiilt érték meghatdrozésa

b) a lehetséges ajanlattevok alkalmassagi / alkalmatlansagi ismérveinek részletes dsszeallitasa,

¢) az értékelés szempontjanak / részszempontjainak, értékelési médszertananak leirasa,

d) részvétel a kozbeszerzési dokumentumok szakmai részének elkészitésében és a részletes szerzddési feltételek
meghatérozasaban, a kozbeszerzési eljarast megindit ajanlati/ ajanlattételi/ részvételi felhivas, kozbeszerzési
dokumentumok szovegének elkészitése, adott esetben a hirdetmények kozzétételre valé megkiildése,

e) az ajanlattevikkel valé konzultéci6, helyszini szemle, targyalas lefolytatasaban valo részvétel,

f) a beérkezett ajanlatok feldolgozéaséaban, az értékelés, dontés elokészitésében valo részvétel,

g) a szerzddés alairasra valo el6készitésében valo részvétel,

h) az eljaras soran készitendd jegyzkonyvek, tdjékoztatasok szakmai részének elkészitése,



i) a szerzédés teljesitésének figyelemmel kisérése, a nem szerzddésszerli teljesitések jelzése, utégondozasi
feladatok ellatasa,

j) az ajanlattevdk, részvételre jelentkezOk részére kotelez8en megkiildendd jegyzokdnyvek, Osszegezések,
értesitések, tajékoztatasok elkészitése, megkiildése, kapcsolattartas az ajanlattevokkel,

k) a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések atvétele, feldolgozasa, birdlata és értékelése és a Birald
Bizottsag elé terjesztése,

1) a Biral6 Bizottsag munkajanak segitése, tigyviteli feladatainak ellatasa

m) az utdlagos igazolasi kotelezettség korébe bevonni kivant ajanlattevékre vonatkoz6 dontés elSkészitése

n) a Biralé Bizottsig szakvéleményének és dontési javaslatanak az ajanlatkérd nevében eljaré személy elé
terjesztése, ajanlatkérdi dontés megszdvegezése,

0) a szerzédés alairasra valo elokészitése, az alairas érdekében vald eljaras,

p) a kozbeszerzési eljaréds frasban, valamint sziikség szerint elektronikus tton valo dokumentélasa,

q) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi — a Kbt-ben el6irt — hiteles adat, informacio, szerzddes,
hirdetmény K&zbeszerzési Hatésig altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, Kozbeszerzési ErtesitGben,
TED-en torténd kozzétételének kezdeményezése, az esetlegesen felmeriilé adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitése.

5. Kiils6, megbizott lebonyolit6 szervezet, felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
Ajéanlatkérd az altala lefolytatandd kozbeszerzési eljarasok eldkészitésére, lebonyolitasara sziikség szerint kiilsd
megbizott szervezetet, személyt vonhat be. A kiilsé lebonyolité szervezet kivalasztisara a Tarsulas Elnoke
jogosult.

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésére, lebonyolitasara az ajanlatkéré nevében eljdré személy a Kbt-ben
meghatirozott esetekben koteles, ezen eseteken kiviil pedig jogosult felels akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsadot bevonni. A kdzbeszerzési szaktandcsadd kivélasztdsara a Térsulds Elntke jogosult.

6. Ajanlatkérd nevében eljaré személy
Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit a Tarsulas Elnoke gyakorolja.
Az ajanlatkérd nevében eljar6 személy:
a) dont az éves Osszesitett kozbeszerzési terv és modositasainak elfogaddsardl,
b) dont a kdzbeszerzési eljaras kiirasardl,
¢) dont az alkalmazandé eljaras fajtajarol,
d) kijeloli a Biralo Bizottsdg tagjait,
e) jovahagyja a részvételi, illetSleg az ajanlati/ajanlattételi felhivas, és dokumentacio végleges szoveget,
f) dont az utélagos igazolasi kotelezettség korébe bevonni kivant ajanlattevok személyérdl,
g) a Biral6 Bizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dont a nyertes ajanlattevd személyérol, az
érvényes és érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrol, az eljaras eredményérol,
h) dént kiilsé megbizott szervezet bevonasarol.

Amennyiben ajanlatkér nevében eljar személy a Birdl6 Bizottsdg irdsbeli szakvélemenyt 1 eltér dontést hoz,
azt irasban koteles indokolni, és az indokoldst a kdzbeszerzési eljards anyagahoz csatoltan, legalabb 6t évig
meg kell rizni.

7. Biral6 Bizottsag
Az ajanlatkéré nevében eljaré személy az elbirdlas és értékelés szakmai elokészitésére legalabb 3 f6bdl allo
szakértdi bizottsagot, biraldbizottsagot hoz 1étre, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
ajanlatkérd nevében eljard, a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo személy részére.

A Biral6 Bizottsag hatarozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen van. A szakvélemény €s dontési javaslat
elfogadasahoz a jelenlevd bizottsagi tagok tobb mint a felének tdmogaté szavazata sziikséges.

A Biralo Bizottsag iiléseir6l jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik az eljaras lezarasara
vonatkozé dontési javaslat esetén a tagok indokoléssal ellatott birdlati lapjai, valamint a legjobb &r-érték arényt
megjelenito értékelési szempont alkalmazasa esetén a Kbt. altal el6irt értékelési tablazat.

8. Dokumentalas
A kozbeszerzési eljaras minden egyes mozzanatit — annak elokészitésétol az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig terjedden — irdsban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatdsa esetén elektronikusan is
dokumentalni kell.



9. A kizbeszerzési szabdlyzat az elektronikus kizbeszerzés részletes szabdlyairol szolo 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet rendelkezéseinek valé megfelelés érdekében az aldbbiakrdl rendelkezik:

Fogalmak:

EKR rendelet: az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl sz616 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet.

2. EKR rendszer: Elektronikus kozbeszerzési rendszer a Miniszterelnikség dltal iizemeltetett kdzponti
kiizbeszerzési wyilvdntartds és a kozbeszerzési eljdrdsok elektronikus lebonyolitdsdt tdmogato informatikai
rendszer.

3. Szerepkor: Az EKR portdl jogosultsdgi rendszere jogosultsdagi szerepkirokon alapul. Ezek a szerepkorok
rendelhetdk hozzd a felhaszndlokhoz, akik a szerepkirnek megfeleld funkciokhoz férnek hozza.

4. Szervezet szintli szerepkorok: A szervezet szintii szerepkorrel rendelkezd felhaszndldk a szervezetiikkel
kapcsolatos funkciokhoz kapnak hozzdférést:

a) Szervezeti szuper user: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndlé mddosithatia szervezetének adatait. A
szervezethez valo felhaszndlé csatlakozdsi kérelmeket elbirdlhatja. A szervezethez csatlakozott felhaszndlok a
szervezeten belili jogosultsdgait karbantarthatja, azaz hozzdrendelhet, vagy elvehet tGlik szerepkort.
Eljdrdsonként és ajdnlatonként mds-mds szerepkort dllithat be a felhaszndlohoz. A szervezeti szuper user
szerepkort a szervezetet regisztrdlo felhaszndlo automatikusan megkapja.

b) Szervezet tag: A felhaszndlé tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a szervezeten beliili tovdbbi
szerepkor jogosultsdgot adni a felhaszndlonak.

¢) Kozbeszerzési terv karbantarts: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndld karban tudja tartani a szervezel éves
kozbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikdlni tudja a tervet.

d) Eljgrds jogosultsag karbantartd: A szerepkirrel rendelkezd felhaszndlo karban tudja tartani a szervezet
tagjainak a szervezet eljdrdsaira vonatkozo jogosultsdagait. Uj eljdrdsra vonatkozo jogosultsdgot tud létrehozni,
meglévd jogosultsdagot vissza tud vonni.

e) Kozbeszerzési eljdrdst létrehozo: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndld jogosult egy 1j kozbeszerzési eljdras
inditésdra a szervezet nevében, azaz elinditia a kozbeszerzési eljdrds elSkészitését. A szerepkorrel csak
ajanlatkérd szervezet felhaszndldja rendelkezhet.

5. Eljards szintii szerepkorok: Az eljdrds szintii szerepkorrel rendelkezd felhasznalok az eljdrdsaikban tudnak
médositdst elvégezni, vagy egyszeriien csak hozzdférni, ldti a kizbeszerzési eljdrdsok részleteit.

6. Kozbeszerzési eljdrds betekints: A kozbeszerzési eljards adatait olvasdsi joggal megtekintheti.

7. Kozbeszerzési eljdrds szerkeszté: A szerepkirrel rendelkezd felhaszndlo a kozbeszerzési eljarasban elindithat
eljdrdsi cselekményeket, kivéve az eljdrds szakaszdt kdzvetleniil modosito eljdrdsi cselekményeket, illetve
FAKSZ ellenjegyzést. Az eljdrdsra jogosultsdgot adni mds felhaszndloknak nem tud.

8. Kozbeszerzési eljdrdst iranyits: A szerepkirrel rendelkezd felhaszndld a kozbeszerzési eljardsban elindithat
eljdrdsi cselekményeket, beleértve az eljdrds szakaszdt kozvetleniil modosito eljdrdsi cselekményeket is, kivéve
a FAKSZ ellenjegyzést. Mds felhaszndloknak az eljdrdsra tud jogosultsdgot adni

9. FAKSZ ellenjegyz6: Ezzel a szerepkirrel csak FAKSZ felhaszndlo rendelkezhet, csak ezzel a szerepkorrel
lehet az eljdrdsi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciot inditani.

JdszszentldszI6-Moricgat Kozségi Onkormdnyzatok T drsuldsa, mint ajanlatkérd nevében eljaro, EKR-ben
16rténd regiszirdciora jogosultak kore ne
A szervezeti szuper user jogosultsiggal a Polgdrmester rendelkezik, a tovabbi szervezet szintii szerepkort
valamint eljdrds szintii szerepkort a Polgdrmester dltal kijelolt munkatdrsai, valamint megbizdsi szerzédés
alapjén az adott kozbeszerzési eljdrdsban, az ajdnlatkéré nevében eljard szervezet és annak FAKSZ
Jjogosultsdggal rendelkezd tagja kaphat.

A szervezeti szuper user jogai és kotelezettségei:

a) Jogosult és koteles az ajdnlatkérd nevében teljes jogkirrel eljdrni az EKR rendszerrel kapcsolatos feladatok
ellatdsdban.

b) Kételes az ajénlatkéré adataiban bekévetkezd vdltozdsokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésdbb olyan
id6pontban rogziteni, hogy a folyamatban 16v6 kizbeszerzési eljdardsban mindig az aktudlis adatokkal
szerepeljen.

¢c) Jogosult eljdrds szintii szerepkort delegdini.

d) Jogosult az eljdrdsban kizremiikodd felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadot az EKR-ben az adott
eljdrdshoz elektronikusan hozzdrendelni

e) Jogosult betekintési jogosultsdgot biztositani az eljdrds el6készitésében résztvevd személyeknek.

f) Tekintettel arra, hogy a Kizbeszerzési Hatdsdg, a Gazdasdgi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott
eljards ellendrzésére feljogositott szerv, valamint a jogorvoslati kérelem vagy hivatalbéli kezdeményezés
benyijtdsa esetén a Kozbeszerzési Dintdbizottsdg és az eljdré birdsag a kozbeszerzési eljdrds iratait



megtekintheti, az iratokhoz valé elektronikus hozzdférést a szuper user koteles az erre jogosult szervnek
biztosttani.

g) Jogosult a szervezet taghoz tovdbbi szervezet szintii szerepeket delegalni.

h) Jogosult tovdbbd mindarra, amerre a szervezeti tagok jogosultak.

A szervezet tag jogai és kotelezettségei a szuper user delegdldsa alapjdn:
a) Jogosult a ,,Kozbeszerzési terv karbantartd” szerepkérre, amely alapjdn koteles karbantartani a szervezet
éves kozbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikdlni a tervet.

el

Jogosult az ,,Eljdrds jogosultsdg karbantarto szerepkorre.

b) Jogosult az ,,Eljdrds jogosultsdg karbantartd” szerepkorre.
¢) Jogosult az ,,Kozbeszerzési eljdrdst létrehozd” szerepkorre.

. Kozbeszerzési eljards betekintd” szerepkorrel rendelkezdk jogai:
A betekintésre jogosult személyek kizdrolag betekinthetnek az eljdrds dokumentumaiban, nem jogosultak a
kozbeszerzési eljdrdsok dokumentumainak szerkesziésére.

. Kozbeszerzési eljdrds szerkeszt6” és ,,Kozbeszerzési eljdrdst irdnyitc” szerepkorrel rendelkezdk jogai és
kotelezettségei:

Jogosultak és kitelesek az EKR rendszerben az adott eljdrdshoz valamennyi eljdrdsi cselekményt elvégezni,
elektronikus dokumentumot létrehozni, az eljdrds el6készitése korében keletkezett iratokat, valamint részvételi
Jjelentkezések és ajanlatok birdlata korében keletkezert dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus
madsolatdt (kiilondsen a birdlobizottsdgi jegyzokonyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumait) feltolteni.

FAKSZ ellenjegyzd jogai és kotelezettségei:
Egy eljdrdshoz csak egy FAKSZ ellenjegyzd rendelhetd, aki az adott eljdrds szabdlyszerii lefolytatdsdért teljes
egészében felelds, jogosult és kiteles az adott eljdrds ellenjegyzésére és ., Kézbeszerzési eljardst irdnyito”
szerepkorrel rendelkezdk jogainak gyakorldsdra.

10. Zaro rendelkezés

1. Jelen szabalyzat az elfogadds napjdn hatalyba l€p.

2. Jelen szabilyzat elfogaddsaval a 3/2016. (1.28.) T.T. szdmi hatérozattal jovahagyott Kozbeszerzési
Szabalyzat és annak médositasa hatélyét veszti.

Jaszszentlaszl6, 2018. szeptember 27.
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ZARADEK:

A Tirsulas kozbeszerzési szabalyzatat Jaszszentlaszl6-Moricgit Kozségi Onkorményzatok Térsuldsa 23/2018.
(IX.27) T.T. szamd hatarozataval jévahagyta.
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