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Jaszszentldszl6i Kozos Onkormdnyzati Hivatal

Az dllamhdztartasrél szdlé 2011. évi CXCV. torvény (tovibbiakban: Aht.) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Jaszszentliszlé Kozség Onkorminyzata és Méricgit Kozség
Onkorményzata bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazddlkodasi,
ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és beszdamoldsi feladatok elldtdsarél a
Jaszszentlaszl6i Kozos Onkorményzati Hivatal gondoskodik.

A Jdszszentldszloi Kézds Onkormdnyzati Hivatal gondoskodik tovabba:

— az Aht, 6/C. § (2) bekezdése c) pontja alapjan a Jaszszentldszl6-Moricgat Kozségi
Onkorményzatok Tarsulisa bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkoddsi, ellenérzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatisi és beszdmoldsi feladatok
ellatdsardl, mint a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetési
SZEerv.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a JdszszentldszI6i Kozos Onkormdnyzati Hivatal 13tja
el a gazdasagi szervezet llamhaztartdsrd]l szOl6 torvény végrehajtdsdrdl szolé 368/2011.
(X1 31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatirozott
feladatait maga, és a Térsulds iranyitdsa ala tartoz6 gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek:
Szent Laszlé Ovoda és Boleside
Szent Laszl6 Alapszolgaltatasi Kozpont

vonatkozaséiban.

A fentiekbl és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbdl eredden ezen szabdlyzat
hatdlya a kovetkezd koltségvetési szervekre/torzskonyvvel rendelkezéd jogi személyekre
terjed ki:
Jaszszentlaszl6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jaszszentlaszlé Kozség Onkormanyzata
Moéricgat Kozség Onkormanyzata
Jaszszentliszlé-Méricgit Kozségi Onkormanyzatok Tarsuldsa
Szent Laszlé Ovoda és Bolesdde
Szent Laszlé Alapszolgaltatasi Kézpont

(a tovédbbiakban: fent felsorolt szervek).

I.
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

Az 6nkoltség szdmitdsi szabdlyzat célja, hogy
— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovdbbiakban Szt.), valamint
— 4z allamhdaztartds szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) el6irdsai alapjan részletesen szabdlyozza
az alaptevékenység keretében
— elvégzett tevékenységek vagy
— nytjtott szolgiltatdsok
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tényleges kizvetlen Onkoltségének, tovdbbd a kozérdek(d adatszolgditatishoz kapcsol6déd
koltségtérités pontos Osszegének meghatdrozasdra irdnyuld tevékenységet.

Az onkoliség szamitdsi szabdlyzat célja tovdbbd, hogy alapul szolgéljon az Onkdltség
szdmitas kiilsd és belso ellendrzéséhez.

Az Onkoltségszamitds feladata, hogy az 5., 7. szdmlaosztdlyban rdgzitett koltségekrsl
adatokat szolgdltasson tevékenységenként valamint szolgéltatdsonként.

Fent felsorolt szervek onkoltség szdmitdsi szabdlyzata a kivetkezd témédkhoz kapcsol6ddan
tartalmaz el6irdsokat:

Koltség, onkoltség szamitdsi fogalmak,

Az onkoltség szdmitds tdrgya (a kalkuldcids egységek),

A kalkulacids séma, a kalkuldcios koltségtényezdk tartalma,

Munkaszdmok, azok nyilvintartisa,

Az utokalkuldcid alapjat képez6 bizonylatok,

Az Onkoltségszamitds készitésének idOpontja, a kalkuldciés iddszak, az
elkészitésért felelos személyek

Az O6nkoltség szamitds €s a kdnyvvitel adatai egyeztetésének médja.

A koOzérdekd  adatszolgdltatdshoz  kapcsolddé  koltségtérités  Ssszege
megdllapitdsdnak szabalyai

II

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES

ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1. A kéltség

A koltség a szolgdltatds, tevékenység teljesitése érdekében felhaszndlt é16- és holtmunka
pénzértékben kifejezett dsszege.

1.2. Koliségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formdjuk (fajtdjuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelendsi formajuk (fajtijuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szdmlatitkor 5. szamlaosztdly 51.-56. szdmlacsoportjai
szerint kijeldlt és meghatdrozott csoportokban kell elszdmolni.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatdrolt szervezeti egység
vagy részleg.
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1.4. Koltségviselo

Koltségviseld a szolgdltatds, tevékenység, amelyre a koltségek felmeriilésiik alkalmdval
kozvetlenil elszdmolhatSk, amelynek teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviseldre elszdmolhaté koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztély (szakfeladatok koltségei) f6konyvi szdmldira kell kényvelni,

e,

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (elddllitdsi) érték

A kozvetlen &nkoliség, bekeriilési érték a tevékenység, a szolgdltatds egy meghatdrozott
egységére juté eszkozfelhaszndlds (€ldmunka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eléirdsok alapjdn a sajat elgallitasd immateridlis
Javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megdllapitott kozvetlen dnksltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt el6irdsok alapjdn a sajat eldallitasa
rendeltetésszerlien haszndlatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszkozok tovdbbd a
mdr haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bévitésével,
rendeltetésének megvdltoztatdsdval, dtalakitdsdval, élettartamdnak, teljesitéképességének
kozvetlen novelésével, feldjitdsdval Osszefiiggh sajat tevékenységben végzett munkdk
bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjdn megdllapitott kozvetlen dnkoltség.

A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek sajat elédllitdsd eszkozokkel.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjn a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, dllatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint
szamitott elodllitdsi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a sajdt termelésii készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész €s késztermék, 4llatok) eldallitasi érték a Szt. 51. § szerinti
kézvetlen onkoltség.

A fent felsorolt szervek mem rendelkeznek befejezetlen termeléssel, félkész termékkel,
késztermékkel, dllatokkal.

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjdn: az elvégzett, a nyijtott, a teljesitett szolgaltatds
bekeriilési értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek
a) aszolgiltatds végzése, nyiijtdsa, teljesitése sordn kzvetleniil felmeriiltek,
b) a szolgdltatds végzésével, nyijtdsdval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovdbbd
¢) aszolgdltatdsra megfeleld mutatdk, jellemzék segitségével elszamolhaték
(egyiittesen: kdzvetlen dnkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az elééllitdsi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a
bekeriilési (elédllitdsi) érték részét képezi] az idegen véllalkozé dltal megvaldsitott
beruhdzdshoz a beruhdzé 4ltal biztositott (az idegen villalkozé felé nem szamlazott)
vésdrolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovdbbi a nyijtott szolgdltatds kézvetlen
onkoltségét a szolgdltatdsnydjtdssal egyidejiileg.
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A kozvetlen 6nkoliség, bekeriilési érték a tevékenység, a szolgdltatds egy meghatdrozott
mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznilds (él6munka, holtmunka) pénzben kifejezett
Osszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjdn a kozvetlen 6nkdltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az eclddllitissal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatdsi és egyéb
altaldnos koltségeket.

1.6. A kiliségek konyvviteli elszdmoldsa

A szolgaltatds teljesitése, a tevékenység végzése sordn felmeriilt koltségek elszdmoldsdra —
a fent felsorolt szervek szdmlarendjében rogzitetteknek megfeleléen — két szdmlaosztély
szolgal:

a) az 5. szédmlaosztdly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gylijtését szolgdlja,

b.) a7. szdmlaosztaly a szolgaltatdsok teljesitése sordn felmeriilt és a szolgaltatds
nytjtdssal Osszefiiggésben kozvetleniil elszdmolhaté koltségek konyvviteli
nyilvantartdsara szolgal.

A 7. szamlaosztily koltségei vezetdi informécids igények kielégitésére, ezen beliil
elsésorban a szervezeti egységek elszdmoltatdsdra, a koltséggazddlkodds, az
Onkoltségszamitds sajitos rendszerének kialakitdsara haszndlhatd.

1.7. Az onkoltségszamitds

Az Onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasdgi tevékenység, amellyel megillapithato a
végzett szolgdltatds varhato (tervezett) illetve tényleges kdzvetlen 6nkdltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgdltasson
— a szolgdltatdsok értékeléséhez, az elballitasi értékének meghatarozasdhoz,
— a szolgdltatdsok, valamint a kozérdekii adatszolgdltatds oOnkoltségének
tervezéséhez és megdllapitdsahoz,
— a gazdasigi szdmitdsokhoz.

1.8. Az Onkoltségszdmitds - kalkuldcio formdi
A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjdn a kozvetlen 6nkoltség

— utdékalkuldciéval meghatarozott, vagy
— norma szerinti kézvetlen 6nkoltség lehet.
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Az utékalkulacié az a miiszaki-gazdasdgi tevékenység, amellyel a tevékenység,
szolgaltatds befejez€se utdn a ténylegesen felhaszndlt é16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjdn meghatdrozzuk a tevékenység, vagy szolgiltatds tényleges kodzvetlen
onkoltségét, eldallitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen onkéltség megillapitdsa sordn a kozvetlen ondltségének
megéllapftisa a szolgdltatds elallitdsdhoz sziikséges miiszaki normék alapjédn torténik.

Az onkoltség megallapitasa utdkalkuldcidval torténik.

2. Az 6nkoltségszamitas targya (a kalkulaciés egységek)

Az Onkoliségszdmitds tdrgya a kalkulacids egység.

A fent felsorolt szerveknél kalkulacids egységet képez:

— gondozdsi dijak
— rendszeres bérbeadas
- egy-egy kozérdeki adatszolgaltatds

3. A kalkulicids séma, a kalkulaciés kéltségtényezdok tartalma

3.1. A kalkuldcios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési értékét a kovetkezd
kalkuldcios séma szerinti részietezésben kell kiszdmitani:

a.)
b.)

c.)
d.)
e.)

f.)
g)

h.)
i)
D)

Kozvetlenil elszdmolhaté anyagkoltség

Kozvetlenill elszdmolhaté igénybe vett szolgdltatisok és egyéb
szolgaltatdsok értéke

Kozvetleniil elszdmolhaté bérkoltség

Kozvetleniil elszdmolhatd személyi jellegi egyéb kifizetések

Kozvetleniil elszdmolt bérjarulékok (személyi juttatisok munkaadét terheld
Jjéruléka)

Kozvetlentil elszdmolhaté értékcsokkenési leirds

Egyéb (felosztott) 4ltaldnos koltségek (6. szdmlaosztdlyban elszdmolt
koltségek)

Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+c+d+e+f+g)

A kalkuldcids egységet jellemzd mutatGszam értéke

A mutatészdm egy egységére juté kozvetlen onkoliség (kdzvetlen
dnkoltség és a mutatészam hanyadosaként h./i.)
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3.2. A kalkuldcios koltségtényezok tartalma

3.2.1. Kozvetleniil elszdmolhato anyagkiltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkuldcids egység terhére utalvdnyozhatd a
pénziigyi konyvvitelben az 51. Anyagkdliségen konyvelt, az egységes rovatrend K 311
Szakmai anyagok beszerzése, K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése, és K313
Arubeszerzés rovatokon tervezett és felmeriild anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoliség meghatdrozdsdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatdrozédsdval kell az utékalkulécids lapon felsorolni!

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletériék szamolhaté el.
3.2.2. Kozvetleniil elszamolhaté igénybe vett szolgdliatasok és egyéb szolgdltatdsok értéke

Igénybevett szolgiliatdsok értékeként kell elszdmolni az adott kalkuldcids egységgel
kapcsolatban a pénziigyi konyvvitelben az 52. Igénybe vett szolgdltatdsi kiaddsokon
konyvelt, az egységes rovatrend K32. Kommunikdcids szolgaltatdsok, - a K335.
Kozvetitett szolgaltatdsok kivételével- a K33. Szolgdltatdsi kiaddsok és K34. Kikiildetések,
reklam- és propagandakiaddsok rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvéantartasi
szdmldkon végleges kotelezettségvallaldsként, mds fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket.

Jellemzoen elofordulé koltségek:
— takaritas,
— Orzés védelem,
— karbantartési koltségek (ingatlan, jarmd, gép, berendezés),
— koziizemi dfjak, (flités, vildgitds, viz, csatornadij)
— telefon, internet.

Az elbzbdekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiaddsként)
kell kimutatni a kalkuldciés egységre utalvdnyozhat$ (elszdmolhats) kozvetlen dologi

P

3.2.3. Kozvetleniil elszdmolhato bérkiltség

Bérkoltségként kell figyelembe venni - az egy-egy kalkuldcids egységként meghatdrozott -
a tevékenység, szolgiltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a pénziigyi
konyvvitelben az 53. Bérkoltségen konyvelt, az Egységes Rovatrend K1101. Térvény
szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatis,
projektprémium, KI1104. Készenléti, ugyeleti, helyettesitési dij, tildra, tdlszolgdlat

rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvéantartési szamldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mds fizetési kotelezettségként nyilvantartott Ssszegeket:
— alapilletményeket,

— illetménypétlékokat és
— egyéb kotelezd potlékokat.
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Koltségként egyardnt figyelembe kell venni
— ateljes munkaidében foglalkoztatottak,
— arészmunkaiddben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és dllomanyba nem tartozdk
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.4. Kozvetleniil elszdmolhato személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkuldcids
egységként meghatdrozott, a tevékenység, szolgdltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és
kifizetett - a pénziigyi konyvvitelben az 54. K6ltségnemen konyvelt, az egységes rovatrend
K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili juttatdsok, X1108.
Ruhazati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb koltségtéritések,
K1111. Lakhatdsi tdmogatdsok, K1112. Szocidlis tdmogatdsok, K1113. Foglalkoztatottak
egy€b személyi juttatdsai és K12. Kilsé személyi juttatdsok rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvillaldsként, mds fizetési
kotelezettségként nyilvéntartott dsszegeket.

3.2.5. Kizvetleniil elszdmolhato bérjdrulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkuldcids egységként meghatirozott a
tevékenység, szolgdltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett — a pénziigyi
kinyvvitelben az 55. Koltségnemen kényvelt, az egységes rovatrend K2. Munkaadékat
terhelé jarulékok €s szocidlis hozzdjaruldsi adé rovathoz kapcsoléddéan vezetett
nyilvéntartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvéllaldsként, més fizetési kotelezettségként
nyilvdntartott dsszegeket, jellemzden:

— a szocidlis hozzajaruldsi adét,

— arehabiliticids hozzdjaruldst,

~ a korkedvezmény-biztositdsi jarulékot,

— az egészségiigyi hozzdjdruldst,

— atdppénz hozzdjarulast,

— a munkaadét a foglalkoztatottak részére torténé kifizetésekkel kapcsolatban

terhel mas jarulék jellegli kotelezettségeket, és
— amunkaltatét terheld személyi jovedelemadét.

3.2.6. Kozvetleniil elszdmolhato értékesokkendési lefrds

A tevékenység, szolgiltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és elszdmolt, a pénziigyi
kényvvitelben az 56. Ertékcsokkenési leirds koltségnemen az eszkozdk elszdmolt terv
szerinti  €rtékcstkkenését kell kimutatni, ide értve a kisértékli immateridlis javak
beszerzésekor, kisértékii tdrgyi eszkozok haszndlatbavételekor egy Gsszegben elszdmolt
értékcsokkenést is.
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3.2.7. Egyéb dltaldnos koltségek

Az dltaldnos koltségek kozott a 6-os szdmlaosztdlyban kényvelt tételeket kell szdmitdsba
venni. A fent felsorolt szervek nem alkalmazzak a 6-os szdmlaosztdlyt.

4. Munkaszamok, azok nyilvantartisa
Munkaszam: a kalkuldciés egységet jel516 szam.

Minden egyes kalkuldcids egységet, kalkuldcids egységenként egyedi munkaszammal kel
megjeldlni.

A tevékenység, szolgéltatds megkezdését minden esetben munkaszam kiaddsa e€l6zi meg.
Munkaszam kiaddsa el6tt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdédhet meg.

A munkaszdmokrél év elejétdl folyamatosan nyilvéntartdst kell vezetni. Az év kozben
torolt munkaszdm a késébbiekben nem hasznélhatd fel tjra.

A nyilvédntartést a szabdlyzat 1. szdmd melléklete szerinti tartalommal lehet vezetni.

A munkaszdmok kialakitdsdért és a nyilvéntartds folyamatos vezetéséért || EEGN
pénziigyi figyintézd felelos.

A munkaszdm nyilvéntarté Aaltal kiadott munkaszdmokat az adott tevékenységgel,
szolgdltatdssal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a kordbban kiadott munkaszdmok szerkezete (tartalma) év kodzben
megvdltozik, a véltozdst minden, a munkaszdmokkal dolgozé szervezeti egység, személy
részére frasban ki kell adni.

5. Az utékalkulaci6 alapjit képezd bizonylatok

5.1. A kalkuldcids egységekre kozvetleniil elszdmolhaté anyagkoltségekro] évente feladdst
kell késziteni

FelelSs: NG iy iigyintézd

Hatérido: targyévet kovetd dprilis 30-ig

5.2. A kalkuldcids egységekre kozvetleniil elszémolhaté igénybe vett szolgdltatdsokrél és
egyéb szolgaltatisokrdl évente feladdst kell késziteni

FelelSs: NN /¢ .ziicyi iigyintéz§

Hatdridd: targyévet kovetd dprilis 30-ig

53. A kalkuldciés egységekre kozvetleniil elszdmolhaté bér- és személyi Jellegii
kifizetésekrdl és azok jarulékairél évente feladist kell késziteni

Felelés: NG o< 0icvi iigyintézs

Hatéridé: targyévet kovetd dprilis 30-ig
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5.4. Az értékesokkenési leiras dsszegérdl évente feladdst kell késziteni

Felelos: [ 1< r=igyi iigyintéz6

Hatarido: targyévet kévetd dprilis 30-ig
5.5. A kiliségek utalvdnyozdsdnak, elszdmoldsdnak bizonylati rendje

A Szt. eldirdsai szerint minden gazdasagi miiveletrbl, eseményrél, amely az eszkdzok,
illetve az eszkozok forrdsainak 4lloményat vagy Ssszetételét megvéltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbél kivetkezden az dnkoltségszamitassal kapesolatos nyilvantartdsokba
csak szabalyszertien kidllitott bizonylat alapjn szabad adatokat bejegyezni.

Az 8nkdltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezdk:

— abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,

— abizonylatot kiallité szervezeti egység megjelélése,

— a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,

— azutalvanyoz6 €s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

— akészletmozgdsok bizonylatain az dtvevd alairasa,

— a bizonylat kiallitdsénak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
jellegétdl, iddbeni hatalyatol figgben - annak az idészaknak a megjelslése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasdgi miivelet tartalménak leirdsa vagy megjelslése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi, minGségi és értékbeni
adatai,

— a bizonylatok adatainak Gsszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgdld
bizonylatok kérének, valamint annak az id3szaknak a megjel6lése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.

Az Onkoltségszamitds szdmvitelen bellli folyamatéban az  &nkoltségszamitds
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kényvelésének
alapbizonylataival.

A tevékenységgel, szolgiltatdssal tsszefiiggd alapvetd bizonylatok a kivetkezdk:
— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegti raforditdsok bizonylata,
— értékesdkkenési leiras bizonylatai,
— egyeb koltségek bizonylatai.

6. Az 6nkiltségszamitds készitésének idépontja, a kalkuldciés idészak, az elkészitésért
felelés személyek

6.1. Az egyes kalkulicids egységek Onkoltségének megéllapitisidhoz a kettds kényvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utokalkuléciés lapot) kell
— kalkulacios egységenként,
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~ all/3/1. pontban meghatarozott kalkul4cios sémanak megfeleléen vezetni.

6.2. A kalkulaciés egységek dnkoltségének megallapitisa érdekében a targyévet kovetd dprilis
30. napjaig utokalkulaciot kell késziteni.

Az utdkalkulcio elkészitéséért | pén-igyi igyintézé, a gondozasi dijak
esetében | /¢zményvezetd (Szent Lészlo Alapszolgéltatasi Kozpont) felelds.

7. Az 6nkoltségszamitis ¢és a kinyvvitel adatainak egyeztetése

7.1. Az elkészitett utokalkuldciok adatait a konyvviteli nyilvéantartisban szereplé adatokkal
egyezietni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacid befejezését kdvetden 15 napon belill egyeztetni kell.

Az egyeztetést NN »érzigyi iigyintézének és I o

tigyintézének kell elvégeznie.

7.2. Az Onkoltségszamitds és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérdl
haladéktalanul tdjékoztatni kell az adott kéltségvetési szerv vezetdjét.

8. A kizérdeki adatszolgaltatishoz kapesolédo koltségtérités dsszege megallapitisanak
szabalyai

Az informdcids dnrendelkezési jogrél és az informdcioszabadsagrol szold 2011, évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: info t6rvény) 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat
tartalmazd dokumentumrodl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi madjatd! fiiggetleniil
az igénylé madsolatot kaphat. Az adatot kezel kozfeladatot elldté szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben - koltségtéritést
allapfthat meg, amelynek Osszegérél az igénylst az igény teljesitését megel6zien
tajékoztatni kell”.

Az info torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatirozisa sordn az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényl§ részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellété szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz szitkséges munkaerdforras arnvtalan mértéki igénvbevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités Osszegét a kovetkezdk szerint kell megéllapitani:
a.) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége:

elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: 580 Ft/adathordozé
masolt oldalanként fizetendd dsszeg:
A/d-es 1 oldalas: 15 Fit
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A/d-es 2 oldalas: 20 Ft
A/3-as 1 oldalas: 25 Ft
Af3-as 2 oldalas: 30 Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordézé igényld részére torténé
kézbesitésének koltsége:

postakoliség: a Magyar Posta mindenkori dfjszabésa szerint

c.) az adatigénylés teljesitésével dsszefiiged munkaerd-raforditas koltsége:
c.a.) a masolasit végzé személy(ekinek a feladat elvégzésére forditott

munkadrdja: .... ora X a kézalkalmazott, kdztisztviseld egy Oréra esd
illetményének dsszegével (............. Ft/munkadra)=.................. Ft.
— c.b.) az c.a.) pontban kiszamolt illetmény utdn fizetends ( ....... % szocialis
C : hozzajaruldsi adé) jarulék = ................... Ft
c.c.) ca)+cb)dsszesen: ...l Ft

d.) koltségtérités osszesen:

~az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé

kéltsége: Ft

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé igénylé
részére torténd kézbesitésének koltsége: . Ft

— az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaers-
raforditas koltsége: Ft
Osszesen: USRI -

o

Az adatok elballitdsahoz sziikséges id6raforditast a jegyzd, intézményvezerSk igazoljak le.

o~ A koltségterités dsszeget a jelen szabdlyzat 2. szamu mellékletét képezé , Elszamold fv-en
o kell megéllapitani.

.

Az elbzéek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok el8allitdsa utan, de azoknak a

kérelmez§ részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szémla alapjan kell megfizetni.
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9, Zaro rendelkezés

Az Onkdltség-szamitasi szabéalyzat 2018. januar 1. nap 1ép hatdlyba, a korabban hatalyban
volt 6ukoltség-szamitasi szabalyzat ettd] az id6ponttél hatalyat veszti.

Jaszszentlasz16, 2018. januar 8.
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Csuri Ferencné
intézményvezetd
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1. sz. melléklet

Nyilvantartas
a kiadott munkaszamokrol

Nyilvants| Tevékenység, szolgaltatas | Munkaszam Munkaszam —|Tevék, sz0lg. | o 0 0 viat
,y ' yseg, X 9 kiadasanak Munkaszam Megrendelt neve, cime torlésének befejezésének . ! v
zama megnevezése - . o . szama

kelte idépontja iddpontja
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M

Koliségvetési szerv 2. sz. melléklet
ELSZAMOLO v
a kozérdekii adatszolgdltatashoz kapesolodé koltségtéritéshez
Koézérdeki adat megismerésére iranyuld kérelem benyjtoja:
Keért kzérdeki adat artalina: ...,
SzamIAZAST CIM: ...

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzd
szemeElY(ek) 1 oo,

Koltségtérités dsszege:

L. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozoé koltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szdma: .............. db

3.) oldalanként fizetendé &sszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolésért fizetendd dsszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igényld részére torténmd
kézbesitésének koltsége: L. Ft

ITI. Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggé munkaeré-raforditas koltsége':

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadra:  ......... ora

2.) Egy oraraesé illetmény: Ft
3.) Megtéritendd illetmény 6sszege: Ft
4.) ..... % szocidlis hozzdjarulasi ad6 (3. pont utdn)  ................ Ft
5.) Osszesen 3+4) Ft

IV. Kdltségtérités 6sszesen (IHII+IID): ..o Ft

: amennyiben t8bb, killonbbz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a III.
pontot személyenként kell kidolgozni
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Az adatok meghatirozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaid§ raforditdsat igazolom.

.................. ;201

.......... alalras
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
.................... L2001,

........ alalms

™y
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3. sz. melléklet
A e, tevékenység utékalkulicios sémija

Kdltségek megnevezése Eves dsszesen Ft

1. | Kozvetleniil elszimolhato anyag kiltség

— papir

— takarito-, tisztitdszer

— karbantartdsi anyag

— Gzemanyag

~ egyéb anyag

— tovabb felhasznalt sajdt termelés( készletek értéke

2. | Kizvetleniil elszdmolhatd igénybevett szolgdltatisok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (géz, t4vhs, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgaltatés

~ Orzés, védelem

I

telefon, internet

gépek bérleti dija

szallitdsi, rakodasi koltség

3. | Kdzvetleniil elszdmolhatd bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések
— alapilletmények
— illetménypotlékok

— egyeb személyi jellegi kifizetések

4. (Kozvetleniil elszimolhato bérjdrulékok

— szocidlis hozzéajaruldsi add

~ egészségligyi hozzajarulas

— munkaltatot terheld személyi jsvedelemads

— egyeb adojellegii kifizetések

5. | Kozvetleniil elszdmolhato értékesokkendsi leivds

6. | Felosztott dltaldnos koltség

7. | Osszes kalkuldcids séma szerinti kdgvetlen dnkoltség
(1+2+3+4+3546):

8. |kalkulaciés egység (nap, 6ra, hénap, km, m?, 1égm?, sth)

9. |Kalkulacids egységre jutd 6nkoltség (7/8)
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A helyiségek bérbeaddsa kalkuliciés sémaja

4. sz. melléklet

Kalkulaciés egység megnevezése: helyiségek bérbeaddsa

Kiltségek megnevezése

Osszesen Ft

1.

rr

Kozvetleniil elszamolhatd bér és egyéb személyi Jellegii
kifizetések

— alapilletmények

— illetménypotiékok

~ egyéb személyi jellegli kifizetések

Kézvetleniil elszamolhatd bérjdrulékok

szocidlis hozzéajarulasi adé

— egészségligyl hozzajarulas

— munkaltatot terhel személyi jovedelemads

— egyéb adojellegli kifizetések

Kozvetleniil elszdmolhato anyag kiltség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

~ karbantartasi anyag

— egyéb anyag

Kizvetleniil elszdmolhaté igénybevett szolgditatisok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (géz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartdsi koltségek

— takaritdsi szolgaltatas

— Orzés, védelem

telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szailitasi, rakodési koltség

Kézvetleniil elszamolhato értdkesikkendsi lefrds

Felosztott dltalinos kiltség

Osszes kalkuldcids séma szerinti kozvetlen onkiltség
(1+2+3+4+5+6):

1 m®-re jutd 6nkéliség (7/6sszes m?)

éves munkanapok * 8 6ra (lizemidd)

10.

1 m*/ rara juté keliség (Ft/ m*/ora) = 1 m-re juté koltség /
€vi Bsszes Oraszam
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A gondozasi dij kalkuliciés sémdja

5. sz. melléklet

Kalkulaciés egység megnevezése: gondozisi dij 1 nap /1 honap

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

1. | Kozvetleniil elszdmolhato bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések
— alapilletmények
— illetménypotlékok

- — egyéb személyi jellegli kifizetések

2. | Kozvetleniil elszdmolhato bérjdrulékok

— szocialis hozzéjarulasi ado

— egészségligyl hozzajarulas

~ munkaltatot terheld személyi jovedelemadd

— egyéb adojellegii kifizetések

3. | Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— irodaszerek

— takaritd-, tisztitészer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

4. |Kozvetleniil elszdmolhati igénybevett szolgdltatdsok ériéke

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritdsi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi kéltség

5. | Kozverleniil elszamolhaté értékesikkenési leirds

6. | Felosztott dltaldnos koltség (konyha étkeztetds)

7. | Osszes kalkuldcids séma szerinti kizvetlen onkoltség
(1+2+43+44+5+6):

8. |1 napra juté 6nkosltség

9. |1 hénapra jutd énkdltség
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