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I. ALTALANOS %S ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabdilyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsédgi Szabdlyzat (tovabbiakban: Szabéalyzat) célja biztositani a Jaszszentldszlo
Kozség Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) altal kezelt személyes adatok jogszabalyi elirasoknak
megfeleld védelmét, meghatdrozni a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoriket, feladatokat, tevékenységeket és
feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden, a Hivatal 4ltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett
Magyarorszag Alaptdrvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6dd informdcids onrendelkezési,
valamint a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valé jogainak
érvényesiilését.

Célja tovébba a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan eljardsok
kialakitasa és folyamatos miikddtetése, fenntartisa, amelyekkel a személyes adatok biztonsigos kezelése
megval6sithat6, a védelmi feladatok ellatdsa biztosithatd, az adatvédelmi elbirasok megsértése megeldzhetd, az
adatvédelmi incidensek koriilményei felderitheték és indokolt esetben felelésségre vonasi eljaras
kezdeményezheto.

2. A Szabdlyzat hatilya
2.1. A Szabdlyzat szervezeti hatdlya

A Szabélyzat szervezeti hatdlya kiterjed a Jaszszentlaszléi K6zos Onkormanyzati Hivatalra, valamint a Kozos
Onkormanyzati Hivatalt alapité aldbbi 6nkorményzatokra:

e Jaszszentldszlé Kozség Onkorményzata

*  Moricgat Kozség Onkormanyzata

2.2. A Szabéilyzat személyi hatdlya

A Szabidlyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyul6 egyéb
jogviszonyban 4llé természetes személyckre, a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, iigykezeldjére,
munkavallaldjéra, tovabba a polgdrmesterre, a képviseld-testiilet tagjaira (a tovdbbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.3. A Szabalyzat targyi hatdlya

A Szabdlyzat tirgyi hatdlya kiterjed a Hivatalndl folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkdzzel, illetve manudlis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszk6zokre, amely természetes személy adataira, valamint kézérdek(i adatra vagy kozérdekbé!
nyilvdnos adatra vonatkozik.

Kivételt képez ez aldl, azaz nem tartozik jelen Szabdlyzat tirgyi hatilya ald a koztisztviseldk személyes
adatainak kezelése, melyet a Hivatal a kdzszolgalati tisztviselokr6l sz616 2011, évi CXCIX. torvény alapijén,
Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzataban foglalt elSirdsainak megfeleléen végez.

2.4. A Szabalyzat id6beli hatdlya

A Szabalyzat id6beli hatdlya a hatalybalépés napjatdl a visszavonasig érvényes.

3. A Szabdlyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi elbirasok, kiilonssen
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Magyarorszdg Alaptdrvénye;

az informaciés tnrendelkezési jogrdl és az informéci6szabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.);

az Burépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016, aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdi és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
ltalanos adatvédelmi rendelet);

az Altaldnos kdzigazgatisi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény;

a hivatalos statisztikardl sz616 2016. évi CLV. térvény;

a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013, évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykdnyv),

az 4llami és onkormanyzati szervek elektronikus informéaci6biztonsagér6l szolo 2013, évi L. torvény (a
tovabbiakban: Ibiv.);

a kozszolgalati tisztviselokrdl szo16 2011. évi CXCIX. torvény;

a minbsitett adat védelmérdl szo616 2009. évi CLV. torvény;

a koziratokrol, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVL. térvény;
a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz616 1992. évi LXVI. torvény

vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazdsa sordn hasznélatos alapfogalmak

Erintett: Barmely informéci6 alapjén azonositott vagy azonosithato természetes személy.
Személyes adat: Az érintettre vonatkozé barmely informécid.
Azonosithaté Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, killondsen valamely

természetes személy: azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatirozd adat, online azonositd vagy a

természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasigi, kulturilis vagy
szocidlis azonosségdra vonatkozd egy vagy tbb tényez6 alapjin azonosithato.

Adatfelelos: Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kizzeteendd

kozérdekit adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo

szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eur6pai Unid kételezd jogi aktusaban
(GDPR) meghatirozott keretek kozott — Ondlléan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a

miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tiroldsa, megvaltoztatisa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvAnossigra
hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése €s megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznildsinak megakadilyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsra alkalmas fizikai jellemz8k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése.

Adatallomany: Az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége.

Adatfeldolgozas: Az adatkezeld megbizasibal vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
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végzett adatkezelési milveletek Osszessége.

Adatkezelés A tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljdbél torténd
korlatozasa: megjeliése ttjan.
Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6

szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktuséban
(GDPR) meghatirozoft keretek kozétt és feltételekkel — az adatkezeld megbizdsabdl
vagy rendelkezése alapjdn személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovdbbitott, tarolt vagy mas moédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasit,
jogosulatlan tovabbitdsdt vagy nyilvdnossdgra hozataldt, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzdférést eredményezi.

Adatkézld: Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az adatot
- az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovibbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamdara térténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsa t5bbé nem lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan moédon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilénitve

tarolt - tovdbbi informdicid felhasznildsa nélkiil megéillapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez
ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljarisokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példéul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

Biiniigyi személyes
adat:

A biintetdeljards sordn vagy azt megelézben a blincselekménnyel vagy a
biintetbeljarassal  Gsszefiiggésben, a  bilntetSeljards lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtis
szervezeténél keletkezett, az érintette] kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett
el6életre vonatkozo személyes adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo hozzaférhetévé tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotéra vonatkozd személyes

adat, ideértve a természetes személy szdmdra nydjtott egészségligyi szolgaltatdsokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informdiciét hordoz a természetes személy egészségi
illapotardl.
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EGT-allam:

Az Bur6pai Unié tagéllama és az Eurépai Gazdasigi Térségrol sz616 megallapodésban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek dllampolgira az Eurdpai Unid &s
tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban nem részes
allam kozott létrejdtt nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
57616 megallapoddsban részes 4llam &llampolgdrdval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan dllam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
kiszvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

Kizérdekbdl
nyilvinos adat:

A kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbo! elrendeli.

Kozérdekii adat:

Az #llami vagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladaténak elldtasdval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméiban régzitett informicid vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonssen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkddeést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkdtott szerzbdésekre
vonatkozd adat.

Kozos adatkezelo:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Furopai Unid kotelezé jogi
aktusaban (GDPR) meghatirozott keretek kozott — az adatkezelés céljait €s eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezeldvel kézosen hatdrozza meg, az adatkezelesre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb mésik adatkezelével kdzdsen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzodésre vagy
szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsigéra
vonatkoz6 személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilsndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotihoz, személyes preferenciaihoz vagy érdekldédéséhez,
megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartézkoddsi helyéhez vagy mozgasihoz
kapcsolodo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Hozzajarulas:

Az érintett akaratinak onkéntes, hatarozott ¢és megfeleld tdjékoztatdson alapuld
egyértelmii  kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mds magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd
vonatkozd személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvdnossigra

Az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.
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hozatal:

Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd minden
olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi dllapotira
vonatkozd egyedi informdiciét hordoz, és amely elsbsorban az adott természetes
szemelybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkdzi szervezet: | A nemzetkozi kozjog hatdlya ala tartozd szervezet és annak aldrendelt szervei, tovabba
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb 4dllam kozotti megallapodds hozott 1étre vagy
amely ilyen megallapodds alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megeldzés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagilds, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabédlyzat kiaddsa, kihirdetése és a személyi hatdlya ald tartozék szdmdra rendelkezésre Allisanak
biztositasa a Jegyz6 feladata és feleléssége.

A Szabélyzat személyi hatdlya ala tartozok munka- illetve feladatkdriiknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabélyzat tartalmit, a benne foglalt elSirdsokat, killondsen a szdmukra meghatirozott feladatokat és
felelésségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szdmil melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok meg6rzésérol a Jegyzd koteles gondoskodni.

A Szabilyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatit és frissitését a
kovetkez6 gyakorisaggal kell elvégezni:

¢ az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat kévetden, vagy
a szervezetben, illetve a szerepkdrékben vagy a szabélyozési kdrnyezetben torténd jelentds véltozas
esetén, vagy

* az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kérnyezetének jelents megvéltozasa esetén, vagy

® 11j adatkezelés megkezdését megelozGen, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményei
alapjan indokolt.

A Szabalyzat feliilvizsgélatidnak kezdeményezése, a feliilvizsgdlat eredményeként esetlegesen keletkezett Uj
vagy modositott szabalyozé kiadasa, valamint a feliilvizsgdlat megtorténtét igazold feljegyzés megfrzése a
Jegyz6 feladata és felelOssége.

A Szabdlyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgélatira javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

6. A Szabidlyzat hatasa a belsé szabalyozisokra és a Hivatal szerzédéskotéseire

A Szabalyzatban rdgzitett elbirasoknak, kotelezettségeknek osszhangban kell lennie a Hivatal aldbbi
szabélyozasainak adatvédelmet érintd eldirasaival:

SZMSZ,

Iratkezelési Szabalyzat,
Informatikai Biztonsdgi Szabilyzat,
Kozzétételi Szabdlyzat,

A Hivatal dj vagy modositandd szabalyozdsaiban jelen Szabdlyzat el6irdsainak érvényesitésérol a Jegyzd
kételes gondoskodni.
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A Hivatal belsd eldirasainak kiaddsra eldkészitése sordn vizsgilni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabélyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamdra meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozis tervezet adatvédelmi
jogszerliségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat eldirdsait kell alkalmazni a Hivatal altal kotott szerzddések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérdl szolo tajékoztatdk, valamint dnkéntes adatkezelések esetében a hozzajaruld
nyilatkozatok tartalméra, amelyrél a Jegyzo feleléssége gondoskodni.

AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyzd

Feliigyeli és irdnyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabdlyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatdsat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat elkészitésérdl és kiadasarol, kozzétételérdl és
megismertetésérdl.

Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési mitveletekben kzremiikddo alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bévitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkoritknek megfelelen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartasdhoz kapcsolédd ellendrzés modszereinek, eszkozeinek
kialakitasardl és miikodtetésérdl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrdl, hogy kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztviselOt valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szaméra mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és erdforrasokat, tovébba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és

i

informéaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandé feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Tajékoztatja a felligyeleti hatésigot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdg, a
tovibbiakban: Hatésag) az adatvédelmi tisztviseld nevérél, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
viltozasardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész llapotban torténd nyilvanossagra hozatalargl.

Gondoskodik az djonnan bevezetésre tervezett, hozzéjaruldson alapuld adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi
hatésvizsgalat lefolytatdsardl, illetve a hatdsvizsgilat eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a
Hat6sdgnél a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az eldzetes konzulticiot.

Gondoskodik a Hivatal 4ltal, illetve a megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjdn eljaré adatfeldolgozd altal kezelt
adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatosag szamdara torténd bejelentésérd], valamint az
érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségével kapesolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elbsegiteni, résziikre az eljérésuk lefolytatasdhoz szitkséges
tajékoztatést kiteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagto! érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigycben.

Felelés a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények jogszerli kezeléséért, teljesitéséért. Gondoskodik az
elutasitott kozérdekil adatigénylések nyilvantartasardl, az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairél a Hatésag tdjékoztatasardl (minden évben januér 31-ig).

Gondoskodik a kiszérdekii adatok elektronikus formaban torténd kézzé-, illetve hozzaférhetdvé tételérdl.

Felelds a Hivatal internetes honlapjan kozzétett kdzérdeki informaciok, adatok helyességének ellendrzéséért.
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8.

III.

10.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld eclésegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabélyban
meghatarozott kbtelezettségeinek teljesitését, igy killdnosen

* a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irdsokrdl naprakész tajékoztatast nyljt és azok
érvényesitésének moédjaival kapcsolatban tanacsot ad a Jegyz6 és az adatkezelési miiveleteket végzd
alkalmazottak részére;

» folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eléirdsok,
igy kiilénosen a jogszabalyok és jelen Szabélyzat elbirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd egyértelmil feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kozremiik§dd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bOvitése és tudatossignivelése,
valamint a rendszeres idékdzonként lefolytatandd vizsgalatok megvalGsuldsat;

* elbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasét, igy killondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Jegyztnél a panasz orvosldsdhoz sziikséges intézkedések megtételét;

* szakmai tandcsadassal ¢ldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatdsat;
egylittmikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljardsok lefolytatasara jogosult szervekkel
¢€s személyekkel, igy kiilondsen kapcesolatot tart a Hatdsaggal az elzetes konzultacid és a Hatdséag aital
lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében;

¢  kdzremiikodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdsaban és feliilvizsgilataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetben is megdrzi a
tevékenységével, annak ellatasival kapcsolatban tudoméséra jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kétott titoknak minésiild adatot, valamint minden olyan
tovéabbi adatot, tényt vagy korilményt, amelyet a Hivatal nem koteles torvény elbirdsai szerint a nyilvanossag
szamara hozzaférhetdvé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo alkalmazott

Munka- illetve feladatkdrén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleld, jogszerii
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az éltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzéférés
elleni védelmérdl, kiilondsen arrol, hogy azok az érintett erre irdnyulé kifejezett akarata hidnydban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhetové.

Koteles megorizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapesolatban birtokaba keriilt
informaciok bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefliggd, szamara a Hivatal &ltal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtisit, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozd jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elbirasaival.

AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1.  Jogszertiség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elve

A személyes adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szdmdra atlathatd modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarélag akkor lehet
jogszerii, ha megfelels jogalappal bir.
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Az adatkezelés atlathato és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatirozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrél és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen
hozzaférhetd — tijékoztatést kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbol torténhet.
10.3.  Adattakarékosség elve

A személyes adatok az adalkezelés céljai szempontjbol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez szilkséges minimélis mennyiségii adatokra kell korlatozodniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megval6suldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése el6tt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositdsanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszeril intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbél pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul térdljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatdsig elve

A személyes adatok tdroldsdnak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositasit csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové.

Az adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett iddtartaménak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii megobrzési ideje letelt, akkor az adatokat
térdlnie, illetve anonimizélnia szitkséges.

10.6. Integritds és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai €s szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitcsével vagy karosodasdval szembeni védelmet
is ideértve,

10.7. Elszdmoltathatésig elve

Az adatkezel® felelds a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, azok alkalmazisaért (,,Privacy by default”),
tovibba képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsara.

11. Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfelels védelmét jelen Szabélyzatban meghatéarozott intézkedésekkel,
azok kiovetkezetes betartdsdval, betartisinak ellenbrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval
meghizott alkalmazottak feladatainak, hatdskorének, felelésségének és be-, illetve elszdmoltathatésaganak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési milveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).
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A Hivatal a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabélyokat tgy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jov8ben is, hogy azok a tudomany és technolégia mindenkori alldsanak megfelelden ¢s az
intézkedések megvalodsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kock4zatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté modon legyenek képesek garantdlni a személyes adatok
biztonsdgat, bizalmassiguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megOrzését, tovabbad alkalmasak és
megfeleloek legyenek annak biztositdsara, hogy

s kiz4rSlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

s a személyes adatokhoz kizdr6lag azok férhessenek hozzé, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatdsuk, munkavégzésiik miatt szimukra az szilkséges €s engedélyezett;
a kezelt adatok alapjdn az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani;

® a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnydban ne vélhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetové.

Az alkalmazottak feladataik ellatdsa kérében személyes adatokat kizardlag a vonatkozd, hatélyos jogszabalyi
eldirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerti kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazd
adatéliomédnyokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellitisa céljabdl kapott hozzaférési
jogosultsigaik jogszerll felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési felelosséggel
egyarant tartoznak.

A Hivatal adatkezelési tevékenységei étlathatéséganak, valamint az érintettek megfeleld tdjékoztatasanak
biztositasa céljabél az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szama
melléklet) adatkezeldi nyilvantartist vezet, tovabba adatkezeléseird! adatkezelési tajékoztatokat készit €s tesz
elérhetévé a kiilonbozd érintetti kordk (pl.: alkalmazottak, iigyfelek, weboldala litogatéi, felhasznaloi, stb.)
szAméra.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike
teljesiil:

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeiéséhez;
az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szitkséges;
az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

o az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasinak
keretében végzett feladat végrehajtisahoz sziikséges;

¢ az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szilkségessé, kiilonOsen, ha az érintett
gyermek.

A Hivatal személyes adatot feladatelldtdsahoz kapesolédéan dnkéntes hozzdjaruldson alapuld €s jogszabalyban
meghatarozott médon (kételezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnydban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapul6, 6nkéntes és kifejezett hozzdjaruldsa szolgdlhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja

személyes adatai meghatarozott célbol és idGtartamig térténd kezeléséhez. A hozzajdrulas beszerzése soran az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.
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Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése a Jegyzd felelossége, mely feladat végrehajtidsaban
az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadéassal thmogatja.

Az adatkezelés kialakitdsa, illetve jogszerfiségének vizsgélata, ellenérzése soran kiilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem toltstt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulist a gyermek felett sziildi feliigyeletet gyakorl6 adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megilleté jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezelé és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozdsaban a hatilyos jogszabilyokban meghatdrozott
esetekben és feltételekkel

e az adatkezeléssel dsszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzéen tdjékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elbzetes tajékozddashoz valo jog);

¢ kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informaciékat az adatkezeld a
rendelkezésére bocséassa (a tovibbiakban: hozziféréshez valé jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez val6 jog);

o kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korldtozza (a tovébbiakban: az adatkezelés
korldtozasahoz vald jog);

¢ kérelmére személyes adatait az adatkezeld torélje (a tovabbiakban: torléshez valé jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatdrozott
intézkedéseket teszi.

A Hivatal az érintett részére nytjtand6 barmely értesitést és tajékoztatdst lényegre tord, vilagos €s kzérthetben
megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tdjékoztatas eset¢n kdnnyen hozzaférhet és olvashatéd formaban teljesiti.

A Hivatal az érintett altal benyijtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatol szémitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszont napon belill elbirdlja és dontésérdl az
érintettet frdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus titon nydjtotta be, elektronikus ton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benydjté személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyiijté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kdvetoen teljesiti.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkérre vonatkoz6an — az elzetes tdjékozddashoz valo jog kivetelével —
a 13. fejezetben meghatérozott jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nydijt be, €s e kérelme alapjan a
Hivatal vagy az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljar adatfeldolgozd éltal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, toriését vagy az adatkezelés korlatozdsat jogszerlien melldzi, a Hivatal az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koéltségeinek
megtéritését kovetelheti az érintettdl.

14.1. Az elbzetes tajékozddashoz vald jog

Az elBzetes tajékozddashoz valé jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az 4ltala, illetve a megbizdsabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési mitveletek megkezdését megeldzéen vagy
legkésébb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését koveten haladéktalanul az érintett szdmara
hozzaférhetdvé teszi

s az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozé —
megnevezését és elérhetoségeit;
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az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit;

a tervezett adatkezelés céljac és

az érintettet a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan megilieté jogok, valamint azok érvényesitése
moédjanak ismertetését.

T4jékoztatdst nyijt tovabba

az adatkezelés jogalapjardl;

a kezelt személyes adatok megdrzésének idGtartamardl, ezen id6tartam meghatirozasanak
szempontjairdl;

a kezelt személyes adatok tovédbbitdsa vagy tervezett tovdbbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket s nemzetkdzi szervezeteket — korérdl;

a kezelt személyes adatok gy(ijtésének forrasardl és

az adatkezelés korlilményeivel 6sszefiigg minden tovabbi érdemi tényrdl.

A tajékoztatds teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmét
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziitkséges

*

az Altala vagy részvételével végzett vizsgdlatok vagy eljarasok — fgy kiilondsen a biintetdeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatisanak,

a blincselekmények hatékony és eredményes megelozésének és felderitésének,

a bilincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtisanak,

a kézbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az &llam kiilsd és belsé biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
és a nemzetbiztonsag vagy

harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14,2, A hozzaféréshez vald jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tijékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezel6, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozd 4ltal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat;

az adatkezelés céljit és jogalapjat;

a kezelt személyes adatok korét;

a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét;

a kezelt személyes adatok megorzésének id6tartamat, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjait;
az érinteftet a hatilyos jogszabilyi elGirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
médjanak ismertetését;

profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és

az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatdsait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi elbirason alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési
joganak érvényesiilését a Hivatal elsddlegesen a betekintési jog gyakorlisanak biztositdsaval garantdlja,
amennyiben azt mis jogszabily alapjan kozfeladatot elldté szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zdrja ki (pl.:
adatok zirt kezelése, betekintési jog korldtozéasa).
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Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrol torténd masolatkészités és kiadds soran egyarant gondoskodni kell arrdl, hogy annak folyaman mdsok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valé jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az altala, illetve a megbizdsabol vagy
rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiilonosen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovdbbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizétt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége alol, ha

 apontos, helytalls, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsdtja rendelkezésére, vagy

e az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizaréan nem allapithaté
meg.

Ma a Hivatal az altala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt az
adatkezeldt, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozisahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasihoz val6 jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az dltala megbizott vagy
rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozé a korldtozédssal €rintett személyes adatokkal a téroldson tdl egyéb
adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, illetve
nemzetkozi szerzbdésben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozdsa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbizasdb0l vagy rendelkezése alapjdn eljard adatfeldolgozé
sltal kezelt személyes adatok pontossdgat, helytallosagat vagy hidnytalansagdt, és a kezelt személyes
adatok pontossiga, helytallosdga vagy hidnytalansdga kétséget kizdréan nem éllapithatd meg, a
fenn4lld kétség tisztazasanak idotartamara;

e ha az adatok toriésének lenne helye, de az érintett irésbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére
4ll6 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok tériése sértené az érintett jogos
érdekeit, a torlés melldzését megalapozo jogos érdek fennallasanak idStartamara;

e ha az adaiok torlésének lenne helye, de a Hivatal vagy més kozfeladatot elldté szerv dltal vagy
részvételével végzett, jogszabdlyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljardsok — igy killondsen
biinteteljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megbrzése szitkséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve joger0s lezarasaig;

o ha az adatok toriésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mds vonatkozd jogszabdlyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megbrzése szitkséges a jogi ¢loirasban
meghatarozott id6tartamig.

Az adatkezelési korldtozds megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korlitozdsdnak felolddsarsl az
érintettet el0zetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez vald jog

A toriéshez valé jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha
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* az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
* atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
* célja megsziint vagy az adatok tovibbi kezelése mdr nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasihoz,
* tdrvényben vagy nemzetkozi szerzdésben meghatarozott idGtartama eltelt, vagy
* jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
® a7 érintett az adatkezeléshez adott hozzdjiruldsit visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kotelezd adatkezelés),
* az adatok torlését jogszabily, a Hatdsdg vagy a birdsag elrendeite, vagy
¢ az adatkezelés korlatozdsira meghatirozott idotartam eltelt.

Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlitozdsara vonatkozd kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja

e az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairél, valamint
az érintettet a tdrvény alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiildnisen arrdl, hogy a Hivatal, illetve a megbizdsibdl vagy rendelkezése alapjén eljard adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, toriésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozdsira
vonatkozd jogat a Hatosag kozremiikdésével is gyakorolhatja.

A tajékoziatas teljesitését a Hivatal az elérni kivédnt céllal ardnyosan késleltetheti, a tijékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatist mell6zheti a 14.1 alpontban meghatirozott esetekben.

Ha a Hivatal az 4ltala, illetve a megbizasibdl vagy rendelkezése szerint eljdré adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérOl és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezeléket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését

megeldzéen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz valé jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

* a Hat6sdg vizsgalatit kezdeményezheti a Hivatal intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljabol, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korldtozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét
elutasitja, valamint

* 2 Hatdsdg adatvédelmi hatdsagi eljardsinak lefolytatdsat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn a Hivatal, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjdn eljard
adatfeldolgozé6 megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyi eldirasokban
meghatirozott eldirdsokat.

14.7. A birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozd adatkezelési
miiveletekkel dsszefiiggésben — az adatfeldolgozé ellen birdsdghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az &ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatarozott eldirdsoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd kiteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztdsa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is
megindithatja.
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A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozot

o ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésere,
» az adatkezelés jogszeriiségének helyredllitdsara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositaséira pontosan meghatérozott magatartas tandsitisara

kotelezi, és szitkség esetén egyiittal hatdroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.

14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovébbitisa kizirélag a Hivatalra vonatkozé jogi kotelezetiség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatitvevé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéschez
szilkséges, kivéve, ha az adatkezelést hatdlyos jogszabalyi eldiras rendelte el;

e a személyes adat felhaszndldsa vagy tovibbitisa kdzvetlen lzletszerzés, kézvélemény-kutatds vagy
tudoményos kutatas céljara torténik;

»  hatalyos jogszabalyi eldirdsokban meghatdrozott egyeb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezét irasban tajékoztatja.
Ha a Hivatal az érintett tiltakozdsénak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovibbitist is — megsziinteti és az adatokat zérolja, valamint a tiltakozésrol, tovabba az
annak alapjan tett intézkedésekrl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
koribban tovabbitotta és akik kételesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgélisra
rendelkezésére all6 hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétol, illetve a hataridd utolso napjatol
szamitott 30 napon beliil — birdsaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

15.

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozé éltal
okozott karért is.

A Hivatal mentesiil a felelésség al6l, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan
ok idézte elé.

A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kivetoen

Az érintett halalat kévetd &t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd ereji
maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél t6bb nyilatkozatot
tett, a késébbi idSpontban tett nyilatkozaital — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozé jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kiszeli hozzatartozdja
annak hidnyéban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kévetd 6t
éven beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzétartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként
gyakorolja.
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16.

Az érintett jogait fentiek alapjin érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiiléndsen az adatkezelGvel
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsag el6tti eljards — sordn az Info tv. éltal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kitelezetiségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érinteit halalanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy birésagi hatérozattal, valamint sajit személyazonossagat — és kozeli hozzatartozdi minéségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezeld kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgdri Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdjat a szemelyes adatokkal dsszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrol, kivéve, ha
azt az erintett kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett
nyilatkozataban megtiltotta.

Adathiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés sorin a személyes adatok megfelel$ szintli biztonsagat — igy kiillénosen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasival
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasdval biztositja.

A Hivatal az iltala az adatkezeléshez hasznélt informatikai rendszerek (elektronikus informacios rendszerek)
biztonsdgardl a vonatkozé jogszabdlyban (Ibtv.) meghatirozott szervezeti biztonsagi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informaciés rendszer biztonsidgi osztilyba soroldsinak megfelelé védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban véllalja (eskii, titoktartasi nyilatkozat) a munkavégzése sordn dltala
megismert informéciok bizalmassaganak megdrzésére vonatkozo titoktartasi kitelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére haszndlt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
alkalmazottakat a munkavégzésiikhdz kapott infokommunikacios eszkz6k rendeltetésszerld hasznélatara, az
informacidbiztonsiggal kapcsolatos eldirdsok, szabalyok betartdsara, valamint a biztonsdgi események jelentési
kotelezettségére vonatkozod feladataik és feleldsségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakdri
feladataik ellatasa sordan hasznalandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirbl szolo
képzésben részesiti.

A Hivatalndl alkalmazott informatikai biztonsdgi szabéalyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat tartalmazza.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznélt informatikai rendszerek biztonsiga, az adatkezeléshez
hasznélt eszkdzok (a tovébbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek 4ltali hozzaférésének,
valamint az adathordozék jogosulatlan olvasdsinak, masoldsdnak, modositdsdnak vagy eltdvolftdsdnak
megakadalyozisa érdekében

¢ az alkalmazottak szAmdra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarblag engedélyhez kitbtten biztositja: a jogosultsdgok kiosziasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e gz Altala lizemeltetett, a felligyelete, iranyitisa alatt [év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztos{té munkadllomasokhoz és kiszolgaldkhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozoikhoz kizédrélag a
hasznalatukra feljogositott alkalmazottak szdmdéra biztosit hozzaférést;

* a személyes adatot tartalmazé papir alapli, manudlis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozzi;

¢ a7 alkalmazottndl, illetve az irattarban [év{ irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellatd szerv
— az éErintett betekintési jogdnak biztosftdsdn kiviil — kizdr6lag tevékenységével Gsszefiiggésben és a
feladatellatashoz szitkséges mértékben vagy jogszabdlyi fethatalmazis birtokdban tekinthet be;
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o az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa céljdbol a személyes
adatot tartalmazé adathordozdk, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden alkalmazott a ,, Tiszta
asztal, tiszta képerny&”-elv alkalmazdsival koteles gondoskodni:

- az igyintézés idotartama alatt kizarolag az aktualis tigyhoz szitkséges iratok lehetnek elél, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal 4ltal haszndlt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizdrélag az aktudlis {igyintézéshez sziikséges
alkalmazéasok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

- az iigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetben az alkalmazott koteles minden
iratot az eredeti taroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni.

¢ abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizdrélag

- a munkavégzés céljabol jelen 1évo alkalmazott, valamint

- az érintett vagy torvényes képviselSje, illetve az érintett altal irdsban felhatalmazott személy
tartézkodhat;

» személyes adatot tartalmazd iratot a Hivatalbl kivinni — a munkakéri feladatellatas dltal indokolt eset
kivételével — kizardlag a Jegyzd engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az esetben is kételes
gondoskodni az irat biztonsagos tarolésar6l és kezelésérdl,

e a passziv kezelésben 1évo iratok archivalasat a Hivatal Tratkezelési Szabdlyzatiban meghatirozott
rendszerességgel elvégzi;

e mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, érzésre dtad a Levéltar részére;

- a levéltari 4tadas legkorabban az irat keletkezését6l szamitott 15 év eltelte utén torténhet
meg;
- alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetben a Levéitar felels;

e a7z adathordozok, adatkezeld és informatikai eszkdzdk biztonsdgardl fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskedik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatara jogosult személyek kizérdlag a
hozzaférési engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezel$ rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés (itjan torténd hasznalatdnak megakadalyozhaté legyen

a hozzaférések jovahagydsa engedélyezési eljards keretében, dokumentaltan torténik;

e a hozzaférési jogosultsagokat a Jegyzd erre vonatkozd engedélye, illetve utasitisa alapjan az adott
informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezelé rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével
megbizott alkalmazott 4llitja be €s tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizarolag azonositdst és hitelesitést kovetben
engedélyezett;

o a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem beallitisa és
alkalmazésa;

e 2 Hivatal a belsé halozatan miikéds informatikai rendszerek és eszkdzok védelmének biztositasa
érdekében hatarvédelmi megoldast (tiizfal) alkalmaz a halozati forgalom feliigyeletére, iranyitasdra;

o az informatikai rendszerekhez tivoli hozzaférést kizarélag titkositott adatétviteli csatorna haszndlatdn
keresztill engedélyez;

e a Hivatal minden interneteléréssel rendelkezé munkaallomdsan és a Hivatal altal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikécios eszkdzén viruskeresd és virusirté funkcionalitdssal bir6 védelmi
szoftvert mikadtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithato legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatitviteli berendezés \tjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjék, illetve
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bocsatottak vagy bocsithatjdk rendelkezésére, a Hivatal az altala iizemeltetett, a feliigyelete, irAnyitasa alatt
lévé informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld
naplozasi funkcionalitissal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak
utdlagos vizsgilatdhoz sziikséges és elégséges informacidkat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa sordn vagy az adathordoz6 széllitasa
kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositidsanak vagy torlésének megakadalyozisa
megvalésithaté legyen

* aszemélyes adatot tartalmazé papir alapd, illetve elektronikus iratok tovabbitdsahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazd elektronikus adathordozok szallitasdhoz kapcsolododan kételezben alkalmazandd
tovédbbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas - részletesen
szabdlyozza (Iratkezelési Szabdlyzat, Informatikai Biztonsigi Szabalyzat), az eldirdsok betartasat
rendszeresen ellendrzi;

* a munkavégzéshez a Hivatal iltal biztositott mobil adattirolé vagy beépitett adathordozot tartalmazé
mobil eszkdzdn a munkavégzéshez kapcsolodd informacidk védelmérdl azok fajl- vagy taroldszintil
titkositdsdval gondoskodik;

e személyes adatot tartalmazd adathordozonak a Hivatal feltigyelete aldl torténd ideiglenes kikeriilését

(pl.: karbantartas, javitis céljabdl térténd elszillitisa esetén) megeldzden gondoskodik az adathordozd
visszaallithatatlan modi torlésérdl.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithato legyen, illetve mukdddképes
legyen, a miikddése soran fellépd hibakrdl jelentés késziiljon, tovdbba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikddtetésével se lehessen megvaltoztatni

¢ a Hivatal az 4ltala izemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt Iév6 informatikai rendszerekben tarolt
adatokrdl rendszeres biztonsigi mentést készit;

* a hivatali {igymenet folyamatossigdnak biztositasa érdekében a munkavégzéshez sziikséges
informatikai er6forrasok kiesésére vonatkozdan iizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatirozott rendszerességgel
feliilvizsgdlja és sziikség esetén javité-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiilsd személyek szdmdra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
bérki szabadon beléphet. A Hivatal kiilsé személyek el elzart, védett teriiletein kizarolag a belépésre jogosult
alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil a Hivatal teriiletén kiilsé személy vagy a Hivatal szdmara munkat végz0, szerz6dott
partner kizdrdlag a Jegyz6 erre vonatkozd kiildn irasos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli — engedélyével, s
az altala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idon kiviil t6rtén6 belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tlizeset kivételével — a Jegyzodt
minden esetben eldzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabdél a Hivatallal
munkavégzésre iranyuld szerzddéses jogviszonyban allé személyek (pl.: tizemeltet, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartdzkodéisra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével 1éphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek eldl elzart teritleteken a zarhatd helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kévetden minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.
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Minden alkalmazott kotelessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(z4rhat6 nyilaszardk, riaszt6 rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatdrozott szabédlyoknak
megfelelden haszndlja.

Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitdsinak megvéltoztatdsa, mint példaul:

s 2z automatikusan z4rddé nyildszarok kitdmasztdsa,
e az eclektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa,
pozicidjanak megviltoztatdsa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott kételes azonnal jelezni felettes vezetéje felé, ha a védelmi rendszerek miiktdésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartas és az elektronikus naplé

A Hivatal a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrél a Szabalyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartdst vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsitani.

A személyes adatokkal elektronikus dton végzett adatkezelési milveletek jogszeriiségének ellendrizhetosége
céljabél a Hivatal az 4ltala haszndlt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplé) régziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok krének meghatarozasét,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos iddpontjat,

az adatkezelési miveletet végrehajtd személy megjeldlését,

a személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovibbitas cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétét a Hivatal a feliigyelete ala tartozo,
altala tizemeltetett, illetve sajat fejlesztésti clektronikus informéciés rendszerek esetében kovetelményként
elbirja; jogszabaly altal kijelolt kézpontositott informatikai szolgaltatotdl igénybevett, kozpontilag biztositott
clektronikus informécios rendszer esetén azt a rendszer kdzponti iizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus naploban rdgzitett adatok kizérdlag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatisa céljabol ismerhetdk meg és
hasznalhat6k fel. A Hatdsag, illetve az e célbél jogszabdlyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy €s
szervezet részére — azok erre irnyuld kérelmére — a Hivatal az elektronikus napld tartalmahoz hozziférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartdsban, valamint az elektronikus napldban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megorizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, elozetes konzultacio

Amennyiben az adatkezelés a Hivatal, mint adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elott
érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe a Jegyzd az adatvédelmi tisztviselSt kiteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az albbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimdlis tartalommal kell
elkésziteni:

s a7 adatkezeléséhez fiiz6d5 jogos érdek meghatérozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjeldlésével);
e az adatkezelés célja, jellemzoi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idStartama);
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» az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd szeméiyes adatok feltétleniil szikséges és
alkalmas voltdnak bemutatdsa;

* annak vizsgédlata €s bemutatisa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabdl kevésbé
korlatozd megoldds, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithatd;
az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatésa;
az adatkezelés sordn alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

e annak vizsgélata és bemutatdsa, hogy az adatkezeld jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az
érintett jogait ardnyosan korlatozza.

A Hivatal a tervezett, hozzajarulason alapuld adatkezelés megkezdését megelézden felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak koriilményeire, igy killondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott technologiara tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére.

"o

Ha az elvégzett kocké4zatbecslés alapjan a tervezett adatkezeleés valdsziniisithetben az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését Iényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazata adatkezelés),
a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az
érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhaté hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban:
adatvédelmi hatdsvizsgilat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirdsat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockdzatok leirdsat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositdsdra iranyuld, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredménye alapjan megailapithatd, hogy a tervezett adatkezelés ~ a Hivatal
altal az adatkezeléssel jard kockézatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hidnydban — magas
kockazatl lenne vagy a Hatdsdg altal kozzétett, magas kockazati adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-tipus
korébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megelézden konzulticiot kezdeményez a Hatdsaggal (a
tovabbiakban: eldzetes konzulticid).

A Hivatal az elézetes konzultacié kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsig rendelkezésére bocsitja az
adatvédelmi hatésvizsgilat eredményét, tovdbbi gondoskodik a Hatésag élial az esetlegesen feltért
hidnyossdgok megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgélatot, illetve az eldzetes konzultaciot az adatkezelést
el6ird jogszabaly elokészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az éltala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjin eljaro adatfeldolgozd altal kezelt
adatokkal 6sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeliebb az adatvédelmi
incidensrél vald tudomasszerzését kivetden hetvenkét draval kételes bejelenteni a Hatdsdgnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetbleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét;

* az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatds nyljtasara kijelolt mas kapcsolattartd nevét és
elérhetOségi adatait;

* azadatvédelmi incidensbél eredd, valdsziniisithetd kvetkezményeket, és

* a Hivatal altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbol
eredod esetleges hatranyos kvetkezmények mérséklését célzd és egyéb — intézkedéseket.
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IV.

22,

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valosziniisithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kdvetkezményeinek mérlegeléschez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetden az érintettet megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolydsolé kovetkezményekkel jérhat (a tovabbiakban: magas kockazatii adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatdsag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, a Hivatal az
érintettet az adatvédelmi incidensrd! haladéktalanul tijékoztatni koteles, amennyiben az érintett téjckoztatdsat
jogszabalyi el8irds nem zérja ki, nem korlatozza vagy nem irja el6 a tajékoztatas késleltetett teljesitését, illetve
nem mentesiti fel a Hivatalt a tijékoztatas megtételi kotelezettsége alol.

A tajékoztatasnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szereplé tovibbi informaciokat.

Amennyiben az érintett kdzvetlen tajékoztatdsa csak a Hivatal arénytalan erdfeszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Gsszefliggd megfeleld tajékoztatdst a honlapjan vagy
egyéb — barki altal hozzéférheté — mbdon kozzétett informAcidk ttjan biztositja.

Panaszkezelés

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasok teljesitésének s az érintettek jogai
érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadésat a Hivatalnal a kinevezett
(megbizott) adatvédelmi tisztvisel latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait a Hivatal a honlapjan és az adatkezelési tajékoztatokban teszi
kézzé.

KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kézfeladatot ellatd szerv feladat- és hatiskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakdre, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat clidtisdval Gsszefliged egyeb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetdleg helyi
onkormdnyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezOen igénybe veendd vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgaltatdst nyjté szervek vagy személyek kezelésében lévd, e tevéOkenységiikre vonatkozd,
személyes adatnak nem mindsiilé adat. :

A Hivatal hatiskérébe tartozé dontés meghozataldra irdnyulé eljirds sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgilé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos, amennyiben més jogszabaly
ezen id6tartam tekintetében eltérden nem rendelkezik. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és
a megismerhetéség kizérasahoz fiz8d6 kdzérdek silyanak mérlegelésével ~ a Jegyzd engedélyezheti.

A kozérdekil vagy kozérdekbél nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérSl szolo
2009. évi CLV. térvény alapjan mindsitett adat.

22 /30.



JASZSZENTLASZLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL,
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

23.

24,

A kézérdekii adat megismerdése iranti igény

A kozérdekil, illetve kozérdekbt! nyilvinos adat megismerése irant szdban, irdsban vagy elektronikus tton
barki igényt nytjthat be a Hivatal elérhetdségein.

A megkereséseket Jegyzd szamdra kell tovabbitani, aki felelés az ezzel kapcsolatos feladatok jogszerii
végrehajtasaért.

A megkeresések teljesitésére vonatkozé dontés meghozatalaban, valamint az elBirdsoknak megfeleld
teljesitésében az adatvédelmi tisztviseld sziikség és igény szerint szakmai tAmogatast nytjt.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Hivatal felhivja az igénylét az igény pontositisara.

Ha torvény mésként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben
az az igény teljesitéséhez és a mésolatkészitésért megallapithaté koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kivetSen az igényld személyes adatait haladéktalanul térélni
kell.

A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igénynek a kérelmet kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget kell tenni, Ha az adatigénylés jelentbs terjedelmd, illetve nagyszami adatra
vonatkozik, ez a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igényl6t az igény
kézhezvételét kdvetd 15 napon belil tdjékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrd]l vagy dokumentumrészrdl, annak tiroldsi modjatdl fiiggetleniil az
igénylé masolatot kaphat. A masolat készités koltségtéritésének Ssszegérdl az igénylSt az igény teljesitését
megelbzden tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta a Hivatal, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeldiésével is.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényldt megilletd jogorvoslati
lehetoségekrol vald tajékoztatissal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kdzdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az elutasitott kdzérdekii adatigénylésekrdl a Hivatal jelen Szabdlyzat 3. szdmi( mellékletében meghatérozott
tartalommal nyilvintartast vezet, amely alapjdn minden évben janudr 31.-ig tdjékoztatja a Hatdségot az
elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indekairol.

Az elektronikus kizzététel kitelezettsége

Az Info tv. alapjan kételezoen kozzéteendd kizérdekil adatokat internetes honlapon, digitilis formédban, barki
szamdra, személyazonositas nélkiil, korlitozistél mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -
torzulds néikiil kimasolhaté mdédon, a betekintés, a letSités, a nyomtatds, a kimdsolds és a halézati adatatvitel
szempontjdbol is dijmentesen kell hozzaférhetdévé tenni (elektronikus kozzététel). A kodzzétett adatok
megismerése személyes adatok kizléséhez nem kothetd.

A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd formédban tajékoztatast kell adni a kodzérdekil adatok egyedi
igénylésének szabdlyairdl. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek
ismertetését is.

Az elektronikusan kdzzétett adatok — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tévolithatdk el.

2o

A kozérdekii adatok elektronikus formédban torténd kozzé-, illetve hozzaférhetbvé tételérdl a Jegyzd
rendelkezik.

A Hivatal internetes honlapjan kozzétett kdzérdekil informaciok, adatok helyességéért a Jegyzb felel.
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V. SPECIALIS RENDELKEZESEK

25. Elektronikus megfigyeld- és rogzité rendszer alkalmazdisaval kapcsolatos szabalyok

A Hivatal épiiletében elektronikus megfigyel6- és rogzitd rendszert iizemeltet, amelynek célja az épiiletbe
torténd belépések, valamint az épiileten beliili mozgasok utdlagos, személy- és vagyonvédelmi céld
visszaellendrizhet6ségének biztositasa.

Az elektronikus megfigyels- és régzitd rendszer kialakitasa és mikodtetése sordn a Hivatal a rendszerben
kezelt adatok védelmének biztositisa érdekében a jelen pontban meghatirozott megelozé  vedelmi
intézkedéseket alkalmazza.

A hozzéférések kiosztasa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfelelden torténik, azaz kizarolag
azon alkalmazottak, tovabba a rendszer karbantartasaval megbizott szerzGdéses partner munkavallaloi szdmara,
s olyan mértékben biztosit hozzaférést, fethasznaléi jogosultsigot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerli mitkodtetésének biztositasahoz, lizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfeleld
ellatasahoz feltétlenill sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabalysértés vagy biincselekmény elkivetésének gyanija, munkahelyi baleset, stb.)
bekivetkezése esetén a Jegyzd jogosult elrendelni a rogzitett felvételek jogszabélyban eldirt megbrzési id6n
beliil torténd atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.: hatésagi eljaras kezdeményezése) az eljard hatdsag szamara
torténd atadasat.

A rogzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportélasara (rendszerbol
t6rténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Jegyzo, valamint az ltala a biztonsagi esemény
kivizsgéldsdban a Hivatal képviseletében eljdr6 szemely (pl.: jogi képviseld) jogosult.

A rogzitett felvételeket a Hivatal harmadik fél részére kizardlag torvényben meghatérozott esetben (pl.:
rendérség, munkavédelmi hatosig vagy az érintett kérésére, stb.) adja 4t. A rogzitett felvétel atadasardl
fiiggetleniil attél, hogy természetes vagy jogi személy szdméra torténik — minden esetben Atadas-atvételi
jegyzOkonyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyels- és rdgzitd
rendszerb8l torténd kimentését (exportdlas), valamint harmadik fél szaméra torténé tovabbitasat minden
esetben dokumentélni kell. A nyilvantartds vezetése a Jegyzd dltal e feladattal megbizott alkalmazott feladata
és feleldssége. A nyilvantartas tartalmi kovetelményei jelen Szabalyzat 4. szamii mellékletében talathatok.

A képrogzitd berendezés meghibasodasa esetén, amennyiben az adott eszkdz a Hivatal telephelyén belill nem
javithato, dgy csak a felvételeket tartalmazo adathordozé kivételét vagy — amennyiben tartalmardl eldzetesen
biztonsdgi masolat készillt és rendelkezésre 4ll — annak ellendrzétt torlését kovetden szallithatd el a
karbantartds, javitds elvégzése céljabol.

26. Munkavégzéshez biztositott eszkozik ellendrzése

A Hivatal a munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikécios vagy elektronikus eszkozik
esetében nem koti ki, hogy azokat az alkalmazottak kizarolag a munkavégzéshez hasznalhatjak, ebbdl
kovetkezden azok magancéli hasznilata is engedélyezett.

A munkavégzéshez biztositott eszkozok hasznilatit €s adattartalmat a Hivatal, mint munkéltaté jogosult
ellendrizni. A Hivatal elézetesen tdjékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkzoknek az
alkalmazasarél, amelyek az ellendrzésére szolgilnak. Az ellen6rzés és az annak sordn alkalmazott eszkdzok,
médszerek nem jarhatnak az emberi méltésag megsértésével. Az alkalmazoit maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetSje jogosult elrendelni, ugyanakkor kételes az ellendrzést megel6zden az
eszkoz haszndlatira jogosult alkalmazottat az ellenbrzés tényérél, céljarol és idépontjardl elozetesen
tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalméaval az eszk&zdn tarolt adatokba torténd
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betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbdl
akadalyozott és hozzajarulasa elozetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irdsos hozzdjaruldsit
az ellendrzést elrendeld vezetd kiteles beszerezni.

Az alkalmazott felelbssége és feladata, hogy a szdmdra haszndlatra atadott eszkBzbn magancély, illetve
személyes adatait az adott eszkdz tipusdnak, illetve technoldgiai lehetdségeinek megfelelden szeparalt modon,
az eszkdz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: killon konyvtarban vagy adathordozon) térolja, s errdl az ellendrzés elott
az ellenOrzést végzot tajekoztassa, valamint az eszkdz visszaadésa el6tt magancélq, illetve személyes adatait az
eszkdzrdl eltavolitsa,

A Hivatal az iltala a munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantartdsa, illetve leselejtezése alkalmdval az eszk6zon tarolt adatok tartalméit nem
koteles vizsgalni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért

o

felelésséget nem vallal. Az eszkdz Gjrahasznositasat, illetve selejtezését megelGzden az adatthordozé tartalmat
a Hivatal az adatok visszadllithatatlansdgat garantald torlési eljaras (pl.: tObbszords feliilirds), illetve egyéb e
célra alkalmas technoldgia alkalmazasdval hajtja végre (pl.: rombolds, fizikai megsemmisités).

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiaddsa napjan 1ép hatilyba és visszavonisig érvényes.

A Szabilyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatilya ald tartozé alkalmazott koteles betartani. A
szabdlyzatban foglaltak be nem tartisa esetén a Hivatal jogosult hdtrdnyos jogkdvetkezményeket alkalmazni.

Jaszszentldszld, 2019. juinius 27.

Valentowcs;;eéta

jegyzb
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VII. MELLEKLETEK

27. 1. szami melléklet - Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eléirdsokat, szabélyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Datum

Név

Beosztas/munkakor

Alairas
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28. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapesolatos nyilvintartisok tartalmi kévetelményei

Adatkezeléi nyilvantartsis'

. r - P o2
Adatkezelo neve ¢s elérhetoségei™:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovibbitis cimzettje(i)’:

Nemzetkézi adattovabbitis esetén a tovabbitott
adatek kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja®:

A Kezelt személyes adatok torlésének idépontja’:

Adatbiztonsigi intézkedések®;

Adatvédehni incidensek adatai’;

Hozzaférés korlatozas, megtagadss indokai®:

! Adatkezelésenként kiilon tablazat toltendé!

? Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezel6t is.

¥ Amennyiben torténik adattovabbitas.

4 Ideértve az adattovabbitast is.

* Amennyiben ismert.

¢ Az adatkezelé altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések 4ltalanos leirdsa.

" A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekivetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési jogdnak érvényesitését korldtozé vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozéi nyilvantartis’

Adatkezeld neve és elérhetfségei'’:

Adatfeldolgozo neve és elérhetéségei:

Tovabbi adatfeldolgozo(K) neve és elérhetéségei :

Adatvédelmi tisztvisel§ neve és elérhetdségei

Az adatkezelési mitveletek tipusai':

Nemzetkozi adattovabbitis esetén a cimzett
harmadik orszdg vagy nemzetkozi szervezet':

Adatbiztonsagi intézkedések

? Adatfeldolgozésra vonatkozd megbizasonként kitlon tablazat tiltendd!

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrol rendelkezett.

"' Amennyiben relevans.

2 Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseldje.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezel6 megbizta.

' Ha t6rténik nemzetkdzi cimzett felé adattovibbitds.

15 Az adatfeldolgozé ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa.
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29. 3. szami melléklet — Kozérdekii adatigénylések nyilvantartisa

Adatigénylés Adatigénylés targya: Az elutasitis indoka:
idopontja:
(ddtum)
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30. 4. szamii melléklet — Rogzitett felvételek kezelési napldjanak tartalmi elemei

Betekintés iddpontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzd(k) neve, beosztisa:

Betekintés / ellendrzés eredménye:

A rogzitett felvétel
mentésre/exportalisra keriilt-e a
rendszerbdl? (Igen / Nem)

Rogzitett felvétel felhaszndldsa'’:

Adattovabbitas cimzettje:"

Régzitett (mentett/exportilt) felvétel
torlésének id(’ipontja:18

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlését végezte:

'8 pgldaul: érintettnek 4tadva, hatésignak dtadva vagy tovabbitva, sth.

17 Az a személy vagy szervezet (pl.: Renddrség), akinek atadjék a felvételt.

'® Amennyiben belsé vizsgalat vagy adattovabbitds céljabdl kerlilt mentésre vagy exportilasra felvétel, akkor az adatkezel6 is
koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példdnyét dokumentélt médon tordlni.
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Moricgat Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
8/2019. Képv.
Kivonat

Méricgat Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete
2019. jinius 27-én megtartott Nyilt #lésén az alabbi hatarozatot hozta:

35/2019. (V1.27.) szamii hatarozata
Taszszentlaszloi Kozos dnkormédnyzati Hivatal
Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzatanak elfogadasa

Hatarozat
Méricgat Kozség Onkormanyzata a Jaszszentlészl6i Kozos Onkorményzati
Hivatal Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabilyzatit megismerte és az
eldterjesztés melléklete szerinti tartalommal elfogadta.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a jegyz6t a szabalyzat alairasara.

Felelds: Csontos Maté polgarmester
Hataridd: 2019. julius 1., a szabélyzat aldirasara

Kivonat hiteles:

Jaszszentlaszld, 2019, juilius 5.

K‘“

Aobe 2L+ M
Farkasné Deli Zsquﬁnna/
ig. foeldado




Jaszszentlaszlé Kizség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

11/2019. Képv.

Kivonat

Jaszszentldszlé Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilletének
2019. junius 27-én megtartott iilésénck jegyzOkdnyveébol

89/2019. (VL. 27.) szami hatarozata
Jaszszentlaszlol Kozos onkormanyzati Hivatal
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatdnak elfogadésa

Hatarozat
Jaszszentlaszlé Kozség Onkormanyzata a  Jaszszentldszl6i Kozos
Onkorményzati Hivatal Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat
megismerte és az eléterjesztés melléklete szerinti tartalommal elfogadta.

A Képvisels-testiilet felhatalmazza a jegyz6t a szabélyzat alairasara.

Felelds: Nagy Andras polgarmester
Hataridd: 2019. jllius 1., a szabélyzat alairasara

Kivonat hiteles:
Jaszszentlaszl6, 2019. jilius 3.




